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27.04.2022 - IHK Mittleres Ruhrgebiet

mehrere studentische Mitarbeiter (w/m/d) fur das
Kompetenzfeld Menschen starken

D Volizeit/Teilzeit: Teilzeit
=l Befristet: Ja = Bewerbungsfrist: 10.06.2022

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: 44787

Bewirb Dich unter:
https://bochum-ihk.dvinci-hr.com/de/jobs

Die Industrie- und Handelskammer Mittleres Ruhrgebiet vertritt die Interessen von mehr als 30.000 Unternehmen
aus den Bereichen Industrie, Handel und Dienstleistungen in den Stadten Bochum, Hattingen, Herne und Witten.
Gemeinsam mit dem Ehrenamt entwickeln wir Strategien, um die Herausforderungen der Wirtschaft erfolgreich zu
bewadltigen. Unsere Organisation besteht aus der Hauptgeschéftsfihrung, den Kompetenzfeldern Menschen
starken, Unternehmen begleiten und Zukunft sichern, in denen wir mit einem hohen MaR3 an Eigenverantwortung
und Selbstbestimmung in Teams arbeiten.

Fir die Betreuung von Weiterbildungsteilnehmer:innen (mehrheitlich) in den Abendstunden bzw. an
unterschiedlichen Samstagen suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt mehrere studentische Mitarbeiter (w/m
/d) fur das Kompetenzfeld Menschen starken auf 450 € Basis an mind. 2 Abenden/Samstagen in der Woche und
max. 37,5 Stunden im Monat. Diese Stelle ist zunachst befristet flir 1 Jahr. Die IHK Mittleres Ruhrgebiet flhrt ein
breites Spektrum von Weiterbildungsangeboten durch. Diese Seminare und Lehrgange finden tiberwiegend
tagsuber, aber auch in den Abendstunden (bis max. 21:00 Uhr) und samstags (ca. 8:00 bis 16:00 Uhr) statt. Damit
unsere Weiterbildungsteilnehmer:innen auch auBerhalb der IHK-Offnungszeiten eine:n Ansprechpartner:in vor Ort
antreffen, mochten wir eine Betreuung in dieser Zeit sicherstellen.
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Welche Aufgaben kommen auf Dich zu?

e erste:r Ansprechpartner:in fur unsere Weiterbildungsteilnehmenden (Referent:innen, Trainer:innen und
Teilnehmer:innen) und anderen Besuchern bei Fragen, Anliegen und Problemen auf3erhalb der IHK-
Birozeiten (Nachmittags- und Abendstunden ca. 16:00 bis 21:00 Uhr, samstags ca. 8:30 bis max. 16:00
Uhr)

¢ freundliches Gesicht der IHK Mittleres Ruhrgebiet, aktive:r und selbststandige:r Kimmerer:in

e Offnen, VerschlieBen und Kontrollieren des IHK-Gebaudes nach Abschluss der
Weiterbildungsveranstaltungen

¢ Entgegennahme und Ausgabe von Unterlagen, Seminarmedien und Pflege der Catering-Infrastruktur

e organisatorische Unterstiitzung, Mitbewerberanalyse und Ubernahme allgemeiner Verwaltungsaufgaben (z.
B. Bearbeitung von Anmeldungen) fir das KompetenzWerk sowie fiir die gesamte IHK

e Recherche zu Wirtschaftsthemen, Datenbankpflege

e redaktionelle Unterstiitzung bei der Erstellung, Uberarbeitung und Anpassung von Marketing- und
Veranstaltungstexten

Was solltst Du mitbringen?

¢ Du hist eingeschriebene:r Student:in (w/m/d) eines fortgeschrittenen Studiums, idealerweise mit
journalistischer/literatur-/sprachwissenschaftlicher oder BWL-Ausrichtung oder bist Studienstarter:in mit
einer gut abgeschlossenen kaufméannischen/verwaltenden Ausbildung.

¢ Du bist kunden- und serviceorientiert, verfiigst Giber eine pragmatisch und ldsungsorientierte ,Hands-on-
Mentalitat"”.

¢ Du bist zeitlich flexibel, aber vor allem sehr zuverlassig und verantwortungsbewusst.

¢ Die deutsche Sprache beherrschst du perfekt in Wort und Schrift und kannst ansprechend formulieren und
kommunizieren.

Dann freuen wir uns, Dich personlich kennenzulernen!

Was bieten wir Dir?

Bei uns findest Du ein vielfaltiges Arbeitsumfeld und Einblicke in die regionale Wirtschaft, in unsere Branchen und
spannende Aufgabenfelder wie z. B. Aul3enwirtschaft. Zusammen mit uns kannst Du auch im Rahmen der
studentischen Tatigkeit interessante Fragestellungen bearbeiten und wertvolle Arbeitserfahrungen sammeln. Bei
uns im Team hast Du zudem Freiraum fur deine Ideen und Eigeninitiative, sowie Arbeitszeiten, die sich gut mit
dem Studium vereinbaren lassen. Obendrein gibt es Mitarbeiterevents (z.B. Gesundheitstag, Betriebsfeiern),
Obstkorb, einen geflillten Getrankekuhlschrank und eine gute Verkehrsanbindung / zentrale Lage / Bahnhofsnéhe
inklusive.
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Und? Lust bekommen? Sende uns Deine Bewerbung unter dem Direktlink
https://bochum-ihk.dvinci-hr.com/de/jobs

Du hast noch inhaltliche Fragen? Johannes Willberg, IHK-KompetenzWerk, steht Dir gern als Ansprechpartner
zur Verfligung: willberg@bochum.ihk.de.

Du hast Fragen zum Prozess? Petra Schetter beantwortet diese unter schetter@bochum.ihk.de.

Bei uns herrscht Chancengleichheit — unabhangig von Geschlecht, Nationalitét, ethnischer und sozialer Herkunft,
Religion, korperlichen Voraussetzungen, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.
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