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25.08.2023 - IHK Arnsberg

Mitarbeiter (m/w/d) Prüfungswesen

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 30.09.2023

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Arnsberg

Bewerben Sie sich unter: 

https://karriere.ihk-arnsberg.de/jobposting/07d36cae8f50ce99f0252bbb277ea669faba0edb0

Die IHK Arnsberg vertritt als Selbstverwaltungsorganisation der Wirtschaft die Gesamtinteressen von rund 35.000 
Unternehmen aus den Bereichen Industrie, Handel und Dienstleistung im Kreis Soest und im Hochsauerlandkreis. 
Als zukunftsorientierter Dienstleister setzen wir uns für einen wettbewerbsfähigen Standort mit einem innovations- 
und wachstumsfreundlichen Klima ein.

Für den Geschäftsbereich Bildung und Fachkräfte suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen 
Mitarbeiter (m/w/d) Prüfungswesen

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Organisation und Durchführung der Abschlussprüfungen von Auszubildenden, Umschülern und externen 
Prüfungsteilnehmenden,
Beratung und Unterstützung von Prüfungsteilnehmenden und Ausbildungsbetrieben,
Zusammenarbeit mit den Beteiligten im Rahmen der Prüfungsdurchführung,
Mitwirkung bei der Berufung und Betreuung von Prüfungsausschüssen
Erfassung und Prüfung von Ausbildungsverträgen.

Was sollten Sie mitbringen?

Sie verfügen über eine kaufmännische oder gewerblich technische Berufsausbildung und Erfahrung im 
Bereich des Berufsbildungssystems,
sehr gute Kenntnisse in den MS-Office-Anwendungen,
kundenorientiertes Denken und Handeln,
Eigeninitiative und Fähigkeit zur Teamarbeit,
sehr gute Kommunikationsfähigkeit und ein hohes Maß an Flexibilität.
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Was bieten wir Ihnen?
Machen Sie die IHK Arnsberg zu Ihrem Arbeitgeber und profitieren Sie von einer offenen und wertschätzenden 
Kommunikationskultur mit Raum für Ideen. Wir unterstützen unsere Beschäftigten mit sehr guten 
Arbeitsbedingungen. Dazu zählen ein modernes Arbeitsumfeld und ein flexibles Arbeitszeitmodell für die 
Vereinbarkeit von Familie und Beruf und der Möglichkeit zum mobilen Arbeiten. Ebenso legen wir Wert auf eine 
angemessene Vergütung und bieten passende Weiterbildungsmöglichkeiten an.
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


