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15.11.2023 - IHK für die Pfalz

Auszubildende(r) zum Kaufmann/Kauffrau für
Büromanagement am Standort Ludwigshafen (w/m/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Bewerbungsfrist: 29.02.2024

 Gewünschter Eintrittstermin: 26.08.2024  Einsatzorte: Ludwigshafen

Bewerben Sie sich unter: 

https://www.ihk.de/pfalz/servicemarken/ueber-uns/karriere-bei-der-ihk-pfalz-1269140

Wir sind moderner und flexibler Partner unserer Unternehmen! Vom Kleingewerbe bis zum Großkonzern vertritt 
die IHK Pfalz das Gesamtinteresse ihrer 80.000 Mitgliedsunternehmen gegenüber Politik und Verwaltung. 
Zusammen mit unserem Ehrenamt unterstützen unsere rund 170 Mitarbeiter/- innen kompetent und zuverlässig 
die Wirtschaft in der Pfalz. Machst Du mit?

Wir suchen zum 26. August 20204 eine(n) Auszubildende(n) zum/zur Kaufmann/Kauffrrau für Büromanagement (m
/w/d)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Was läuft: In drei Jahren machen wir Dich zum Allrounder im Büroalltag.

Wie läufts: Du lernst alle Bereiche wie Aus- und Weiterbildung, Mitgliederservice, Hauptgeschäftsführung, 
Finanzbuchhaltung oder Öffentlichkeitsarbeit kennen, auch unsere Standorte in Kaiserslautern, Landau und 
Pirmasens. Zusammen mit unseren anderen Auszubildenden übernimmst du verschiedene Aufgaben. Du betreust 
gemeinsam mit Kollegen Veranstaltungen und verantwortest eigene Projekte. Du machst mit bei unseren Social-
Media-Aktivitäten. Bei uns heißt New Work nicht nur Kreativraum und Wasser + Obst für alle. Wir arbeiten 
gemeinsam und wir feiern auch zusammen. Wir lassen Dich auch mal einfach machen, haben aber immer ein 
offenes Ohr für Dich. Unsere Ausbildung macht dich fit für Deine erfolgreiche Zukunft.
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Was sollten Sie mitbringen?

Das bist Du

• Du hast deine Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur in der Tasche

• Mathe und Deutsch sind keine Fremdwörter für Dich

• Du bist ein Teamplayer und offen für neue Herausforderungen

• Du bist in der digitalen Welt zu Hause

Was bieten wir Ihnen?

Wir bieten dir:

• Flexible Arbeitszeiten von 7 bis 20 Uhr

• Gute Übernahmechancen und eine berufliche Perspektive sowie individuelle Entwicklungsmöglichkeiten durch 
regelmäßige Weiterbildungsangebote und Prüfungsvorbereitung

• Ein eigenes Laptop zur optimalen Unterstützung während deiner Ausbildung

• Betriebliches Gesundheitsmanagement, z. B. Gesundheitstage und eine digitale Gesundheitsplattform, 
Grippeschutzimpfung und Augenuntersuchung

• Jobticket und/oder Parkplatz

• Vermögenswirksame Leistungen (VL): 40 Euro im Monat und eine betriebliche Altersversorgung

• Die gesetzlichen Bestimmungen des Schwerbehindertengesetzes und des Gleichstellungsgesetzes werden 
beachtet.

Deine monatliche Vergütung (jeweils in Anlehnung an den Tarif des TV-L)

• ca. 1.136,82 € im ersten Ausbildungsjahr;

• ca. 1.190,96 € im zweiten Ausbildungsjahr

• ca. 1.240,61 € im dritten Ausbildungsjahr
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Wir freuen uns auf Deine Bewerbung unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins online über unser 
Bewerbungsportal https://www.pfalz.ihk24.de/servicemarken/ueber-uns/stellenausschreibungen-1269140

https://www.pfalz.ihk24.de/servicemarken/ueber-uns/stellenausschreibungen-1269140

