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30.08.2023 - IHK Wiesbaden

Datenerfasser (m/w/d) mit Interesse an Projektarbeit

 Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit  Wochenstunden: 19,75 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 30.09.2023

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Wiesbaden

Bewirb Dich unter: 

bewerbung@wiesbaden.ihk.de

Wir, die Industrie- und Handelskammer Wiesbaden, sind die zentrale Adresse in Wirtschaftsfragen – für 
Unternehmen aller Branchen und Größen, für Start-ups und Traditionsbetriebe, für Politik und Medien, für Schüler:
innen, Auszubildende und Prüfer:innen. Das ehrenamtliche Engagement unserer Unternehmer:innen ist die Basis 
unserer Arbeit, unser Leitbild ist das der Ehrbaren Kaufleute. Wir wissen, was die Betriebe in unserer Region 
bewegt und vertreten die Interessen unserer rund 36.000 Mitgliedsunternehmen in Wiesbaden, dem Rheingau-
Taunus-Kreis und Hochheim am Main. Gleichzeitig sind wir Teil eines starken bundes- und weltweiten Netzwerkes 
zur Förderung der Wirtschaft.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit (19,75 Stunden), zunächst befristet auf zwei Jahre, einen 
Datenerfasser (m/w/d) mit Interesse an Projektarbeit

Welche Aufgaben kommen auf Dich zu?

Dein Job

Du erfasst und pflegst Handelsregister- und Gewerbemeldungen in unserem Stammdatensystem.
Du leitest kleine Projekte im Rahmen der Datenanalyse und Daten-/Prozessoptimierung.
Du stellst die Datenqualität und Einhaltung der rechtlichen Anforderungen sicher.
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Was solltst Du mitbringen?

Deine Kompetenzen

· Du hast Erfahrung in der Datenerfassung und Datenverwaltung, aber auch motivierte Berufseinsteiger (m/w/d) 
sind willkommen.

· Du hast Interesse an Projektarbeit und die Fähigkeit, in einem teamorientierten Umfeld zu arbeiten.

· Du hast Verständnis für die Bedeutung der Datenqualität und die Bereitschaft, Dich in rechtliche Anforderungen 
zur Datenpflege einzuarbeiten und gewissenhafte Arbeitsweise, um die Integrität der Daten sicherzustellen.

· Du hast Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau.

Was bieten wir Dir?

Deine Vorteile

· Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe mit vielen Gestaltungsmöglichkeiten, eingebunden in 
ein abteilungsübergreifendes Team mit großer Dynamik.

· Mobiles Arbeiten und flexible Gestaltung Deiner Arbeitszeit.

· Ein kostenfreies RMV-weites Jobticket und Bike Leasing.

· Betriebliche Vorsorge fürs Alter sowie für Berufsunfähigkeit.

· Teamevents, Sportangebote und After Work.

· Ein moderner Arbeitsplatz in der Wiesbadener Innenstadt.

· Die wahrscheinlich beste Kantine Wiesbaden

Dein Weg zu uns

Zeig uns, warum gerade Du die oder der Richtige für den Job bist und was Dich motiviert. Bitte teile uns unbedingt 
auch mit, wann Du bei uns anfangen kannst und wie Deine Gehaltsvorstellungen sind. Deine Bewerbung sendest 
du am besten  oder per E-Mail (als eine PDF-Datei) an . Bei Fragen zur online bewerbung@wiesbaden.ihk.de
Stelle wende Dich gerne jederzeit direkt an Ilka Hies (0611 1500-127).

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

https://www.ihk.de/wiesbaden/s/ueber-uns/karriere-bei-der-ihk-wiesbaden/online-bewerbung-formular-5417920
mailto:bewerbung@wiesbaden.ihk.de

