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29.10.2025 - IHK Frankfurt am Main

Referent des Hauptgeschaftsfihrers (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit B Wochenstunden: 40 Stunden
= Befristet: Nein

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Frankfurt am Main

Bewerben Sie sich unter:
https://karriere.frankfurt-main.ihk.de/de/p/alt/jobs/40221/referent-des-hauptgeschaftsfuhrers-
mwd

FrankfurtRheinMain — eine internationale und lebendige Region, ein innovativer und starker Wirtschaftsstandort.
Das Team der IHK Frankfurt am Main sorgt dafir, die Wirtschaft in unserem Kammerbezirk Frankfurt, dem
Hochtaunus- und dem Main-Taunus-Kreis attraktiv und zukunftssicher zu gestalten. Als Stimme der regionalen
Wirtschaft bringen wir Ideen in Politik und Gesellschaft ein, um auf alle diese Fragen klare Antworten geben zu
kénnen. Sie unterstiitzen den Hauptgeschéftsfiihrer in allen Bereichen der IHK-Arbeit. Klingt spannend? Dann
werden Sie Teil unseres Teams!

Wir suchen Sie zum nachstmoglichen Zeitpunkt als Referent (m/w/d) des Hauptgeschaftsfihrers!

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie unterstiitzen den Hauptgeschéftsfiihrer in allen Bereichen der IHK-Arbeit. Sie arbeiten dabei eng mit den
Geschéftsfeldern und Stabsstellen der IHK zusammen. Zu Ihren Aufgaben gehdren die Vorbereitung von
Gespréachen, Texten, Briefen und Entscheidungsvorlagen. Hinzu kommt die eigenstéandige Koordination interner
und externer Projekte, die zur Weiterentwicklung der IHK Frankfurt am Main beitragen, beispielsweise die
Kooperation mit anderen Organisationen. Dabei tbernehmen Sie eine zentrale Schnittstellenfunktion. Sie
begleiten den Hauptgeschéftsfiihrer zu Terminen und besuchen regelmaRig auch allein Unternehmen. Ein
Schwerpunkt lhrer Arbeit ist die Gremienarbeit: Hierzu gehoren die Vor- und Nachbereitung der Sitzungen der
Vollversammlung, des Prasidiums und der Geschéftsfiihrungsbesprechungen fur den Hauptgeschéftsfiuhrer. Auf
Ebene der hessischen Landespolitik unterstiitzen Sie den Hauptgeschéftsfiihrer bei der Zusammenarbeit mit dem
Hessischen Industrie- und Handelskammertags (HIHK). Dazu gehdrt die Koordinierung der thematischen HIHK-
Federfuhrungen, die in der IHK Frankfurt am Main angesiedelt sind. Au3erdem erledigen Sie Aufgaben im
Rahmen der Zusammenarbeit zwischen der IHK Frankfurt am Main und der Deutschen Industrie- und
Handelskammer (DIHK).
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Was sollten Sie mitbringen?

e Abgeschlossenes Hochschulstudium, vorzugsweise der Rechts-, Wirtschafts- oder Politikwissenschaften.

e Ausgepragtes Interesse an (wirtschafts-)politischen Themen und aktuellen Herausforderungen der
Wirtschatft.

¢ Bereitschaft und Wille, flr bessere Rahmenbedingungen am Heimatstandort sowie fiir mehr
unternehmerische Freiheit und fir die soziale Marktwirtschaft in einer ordoliberalen Konzeption einzutreten.

¢ |dealerweise mehrjahrige Berufserfahrung und dadurch Kenntnisse im Umgang mit dem Ehrenamt
innerhalb einer IHK oder anderen Wirtschaftsorganisationen.

¢ |[dealerweise Kenntnisse politischer und institutioneller Prozesse aus eigenem gesellschaftlichem
/ehrenamtlichem Engagement.

¢ Analytisches und konzeptionelles Denkvermdgen sowie die Fahigkeit, selbstandig und strukturiert zu
arbeiten und insbesondere Texte zu formulieren.

¢ Durchsetzungsvermogen und Uberzeugungskraft, Flexibilitat, Organisationstalent und hohe Belastbarkeit.

e Ausgepragte Kommunikationsféahigkeit und -bereitschaft, Einfiihlungsvermdgen und diplomatisches
Geschick.

e Zuverlassigkeit, Diskretion und Teamfahigkeit.

e Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

e Gute Kenntnisse der aktuellen Office-Softwareprodukte.

Was bieten wir lhnen?

e Einen Arbeitsplatz im Herzen von Frankfurt.

¢ Das Deutschlandticket, das derzeit komplett von der IHK Gibernommen wird, die Moglichkeit des
Fahrradleasings sowie eine Vielzahl von Fithessangebote Uber Wellpass.

¢ Neben einem leistungsgerechten Gehalt eine Vielzahl zusatzlicher Leistungen wie z. B. eine
Gruppenunfallversicherung, vermégenswirksame Leistungen, Freistellungen fiir Ehrenamt, Sonderurlaube
bei besonderen Ereignissen oder Zuschisse zur Kinderbetreuung.

¢ Flexible Arbeitszeitmodelle und eine — in Abstimmung mit dem Geschaftsfeld —grof3ziigige Gleitzeitregelung
sowie die Mdglichkeit, mobil zu arbeiten.

¢ Eine Kantine, die montags bis donnerstags leckere Gerichte serviert — fir Mitarbeitende bezuschusst.

Es handelt sich um eine unbefristete Stelle in Vollzeit, die auch in Teilzeit zu besetzen ist.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich jetzt online.
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