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01.01.2030 - IHK fur die Pfalz

Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) flr die Bereiche
Prafungen, Service und Aul3enwirtschaft
@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit ] Wochenstunden: 40 Stunden

= Befristet: Nein

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Pirmasens

Bewerben Sie sich unter:
https://inkpfalz24-karriere.dvinci-hr.com/de/jobs/20165/kaufmannischer-mitarbeiter-mwd-fur-
die-bereiche-prufungen-service-und-auenwirtschaft

Wir sind ein moderner und flexibler Partner unserer Unternehmen! Vom Kleingewerbe bis zum Gro3konzern
vertritt die IHK Pfalz das Gesamtinteresse ihrer 80.000 Mitgliedsunternehmen gegeniiber Politik und Verwaltung.
Zusammen mit unserem Ehrenamt unterstiitzen unsere rund 170 Mitarbeitenden kompetent und zuverlassig die
Wirtschaft in der Pfalz. Machen Sie mit?

Wir suchen ab sofort Unterstlitzung am Standort Pirmasens in Form eines kaufméannischen Mitarbeiters (m/w/d)
fur die Themenbereiche Prifungen, Service und Aul3enwirtschaft

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

* Organisation, Vorbereitung und Durchfiihrung von kaufménnischen Abschluss- und Zwischenprifungen

* Verantwortung fur die Berufung, Betreuung und Akquise von Prifungsausschussmitgliedern sowie die Beratung
von Ausbildungsbetrieben und Prifungsteilnehmenden in priifungsrelevanten Fragen

* Erteilung von Auskinften im AuRenwirtschaftsverkehr sowie Ausstellung und Beglaubigung von
AuRenwirtschaftsdokumenten

* Allgemeine Korrespondenz und Terminkoordination

 Unterstlitzung bei der Organisation von Veranstaltungen sowie den administrativen und organisatorischen
Aufgaben am IHK-Standort

« Telefonische und personliche Erstberatung von Kunden zu verschiedensten Anliegen
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Was sollten Sie mitbringen?

« Sie verflgen Uber eine abgeschlossene kaufmannische oder betriebswirtschaftliche Ausbildung

» Ausgepragte Kommunikations- und Kontaktfahigkeit sowie eine hohe Dienstleistungsbereitschaft, Freude an
Team-Arbeit und Zuverlassigkeit

» Hands-On-Mentalitat und ein hohes Mal3 an Eigeninitiative wiinschenswert
* Sichere Anwendung von MS-Office Programmen

» FUhrerschein und die Bereitschaft zur Teilnahme an unregelméRigen Dienstreisen bzw. auswartigen Tatigkeiten

Was bieten wir lhnen?

* Flexible Arbeitszeiten — Gleitzeitrahmen von 7 bis 20 Uhr

* Intensive Begleitung bei der Einarbeitung in ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet an der
Schnittstelle zu anderen IHK-Bereichen

* Personliche und berufliche Entwicklung durch regelmafige Weiterbildungen (die IHK Pfalz bietet vielfaltige
Weiterbildungen an, die den Mitarbeitenden zur Verfligung stehen)

» Mdglichkeit des mobilen Arbeitens

» Angebote im Bereich des betrieblichen Gesundheitsmanagements (u.a. Betriebsarzt fiir Augenuntersuchung,
Mdoglichkeit zur Grippeschutzimpfung, Gesundheitstage und eine digitale Gesundheitsplattform)

» Mdglichkeit eines vergiinstigten Jobtickets und/oder eines Parkplatzes
* Betreuungszuschuss

* Attraktives Vergitungssystem angelehnt an den TV-L, eine betriebliche Altersversorgung sowie
vermoégenswirksame Leistungen

* Die gesetzlichen Bestimmungen des Schwerbehindertengesetzes und des Gleichstellungsgesetzes werden
beachtet.

Interessiert?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe des friilhestmdglichen Eintrittstermins und Ihren
Gehaltsvorstellungen online Uber unser Bewerbungsportal:

Zum Bewerberportal

Bewerbungen per Post oder E-Mail kdnnen nicht berticksichtigt werden.

Erstellt: 17.09.2025 auf https://karriere.ihk.de 2


http://www.ihk.de/pfalz

