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14.06.2022 - IHK Magdeburg

Leiter interne Hausdienste (m/w/d) für die IHK
Magdeburg

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 24.06.2022

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Magdeburg

Bewerben Sie sich unter: 

sporleder@magdeburg.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer Magdeburg betreut als serviceorientierte Selbstverwaltungskörperschaft des 
öffentlichen Rechts ca. 52.000 Mitgliedsunternehmen und nimmt das Gesamtinteresse der ihr zugehörigen 
Unternehmen wahr.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir in Vollzeit einen Leiter interne Hausdienste (m/w/d) (40 Std./Woche), 
mit dem Dienstsitz in Magdeburg.
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Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Ihr Aufgabenbereich ist vielfältig:

· Fachliche und disziplinarische Führung von 10 Mitarbeitern sowie deren Unterstützung, Motivierung und 
Weiterentwicklung

· Verantwortung für das Beschaffungswesen und das Gebäudemanagement

· Verwaltung der Bestandsobjekte, Durchführung des Monitorings der Vertragsverhältnisse und Dienstleistungen 
rund um das Gebäudemanagement

· Verhandlung notwendiger Vertragsabschlüsse mit Dritten und Optimierung bestehender Verträge

· Planung, Veranlassung und Prüfung von Bau- und Sanierungsmaßnahmen inkl. der Steuerung und Controlling 
der beauftragten Pojektleiter, Firmen, Handwerker

· Durchführung von Ausschreibungsverfahren

· Verantwortung für die strategische Ausrichtung und Weiterentwicklung der IT und deren konzeptionelle und 
operative Umsetzung

· Koordination der IT-Projekte, Gestaltung der Prozesse für Systemeinführungen sowie Auswahl

· Beschaffung und Auswahl der gesamten IT-Technik

· Verbindung der internen IT mit der Betriebsorganisation

· Übernahme der fortlaufenden Beratung und Information der Geschäftsbereiche
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Was sollten Sie mitbringen?

Unsere Vorstellung von Ihrem Profil:

· Bachelor/Master im technischen-/betriebswirtschaftlichem Bereich oder abgeschlossenes Studium auf dem 
Gebiet der Wirtschaftsinformatik oder vergleichbare Kenntnisse und Erfahrungen

· Umfassende Kenntnisse im öffentlichen Auftragswesen wünschenswert

· Erfahrungen in der strategischen Steuerung eines IT-Bereiches sowie im IT-Projektmanagement

· Umfassende Kenntnisse in MS-Office Anwendungen

Ihr persönliches Profil

· Fähigkeit zur Führung von Mitarbeitern

· Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit

· Verhandlungsgeschick

· Selbstständige Arbeitsweise

· Bereitschaft zur Weiterqualifizierung

· Führerschein Klasse B

Was bieten wir Ihnen?

Unser Angebot an Sie:

· Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe, die Eigenverantwortung und Engagement betont

· Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen und Raum für innovative Ideen

· Flexible Arbeitszeiten und eine kollegiale Arbeitsatmosphäre
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Die Aufgabe reizt Sie? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Senden Sie diese bis zum 
24.06.2022 bevorzugt elektronisch an: sporleder@magdeburg.ihk.de

oder an: Industrie- und Handelskammer Magdeburg, Frau Angela Sporleder, Alter Markt 8, 39104 Magdeburg

Die Stelle ist vorerst auf 2 Jahre befristet.

Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung nach Maßgabe des 
SGB IX besonders berücksichtigt. Zur Wahrung Ihrer Interessen teilen Sie bitte bereits im Rahmen der Bewerbung 
mit, ob eine Behinderung oder Gleichstellung vorliegt.

Datenschutzhinweis:

Die IHK Magdeburg erhebt und verarbeitet Ihre personenbezogenen Daten im Zusammenhang mit der 
Ausschreibung ausschließlich zum Zweck des Bewerbungsverfahrens. Die personenbezogenen Daten sind für die 
Abwicklung des Bewerbungsverfahrens erforderlich und werden für die Zeit des Verfahrens und der sich an die 
Einstellung anschließende Probezeit gespeichert. Sie haben das Recht auf Auskunft über die von Ihnen 
gespeicherten Daten, bzw. das Recht zur Berichtigung, Löschung und Einschränkung der Verarbeitung Ihrer 
Daten sowie ein Widerspruchsrecht und ein Recht auf Datenübertragbarkeit, sofern rechtliche Vorschriften dem 
nicht entgegenstehen. Hier reicht eine Nachricht an: sporleder@magdeburg.ihk.de oder ein Anruf unter 0391-
5693-177. Zudem haben Sie ein Beschwerderecht gegenüber dem Landesbeauftragten für den Datenschutz 
Sachsen-Anhalt. Eine Weitergabe der Daten an Dritte außerhalb des o.g. Zwecks erfolgt nicht. Die 
Datenschutzbeauftragte Frau Mischok ist unter  zu erreichen.mischok@magdeburg.ihk.de
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