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16.10.2025 - Bergische IHK Wuppertal-Solingen-Remscheid

Ausbildung "Kaufleute fur Buromanagement (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit B Wochenstunden: 40 Stunden
= Befristet: Ja T Bewerbungsfrist: 04.01.2026

Gewiinschter Eintrittstermin: 01.09.2026 @ Einsatzorte: Wuppertal

Bewerben Sie sich unter:

https://jobs.bergische.ihk.de/8oduh

Die Bergische Industrie- und Handelskammer (IHK) Wuppertal-Solingen-Remscheid ist Interessenvertretung und
moderner Dienstleister fiir rund 40.000 Unternehmen gegeniiber Politik, Verwaltung und Offentlichkeit. Zusammen
mit unserem Ehrenamt unterstiitzen unsere rund 80 Mitarbeiter/innen kompetent und zuverlassig die Bergische
Wirtschatft.

Wir suchen Auszubildende fur den Ausbildungsberuf "Kaufleute fir Biromanagement (m/w/d)". Starte deine
Karriere dort, wo Ausbildung groRgeschrieben wird — bei der Bergischen IHK! Wahrend deiner Ausbildung wirst du
in unseren verschiedenen Geschaftsbereichen eingesetzt und unterstitzt diese bei der Abwicklung des
Tagesgeschafts, allgemeiner Blroorganisation sowie bei Projekten und im Veranstaltungsmanagement. Die
Ausbildung kann ebenfalls in Teilzeit ausgelibt sowie bei sehr guten schulischen Leistungen verkirzt werden.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

e |In drei Jahren machen wir dich zum Allrounder im Biroalltag

¢ Du lernst verschiedene Kommunikations- und IT-Systeme kennen

e Dariiber hinaus bieten wir dir die Moglichkeit zur Teilnahme am IHK-Qualifizierungsprogramm "Energie-
Scouts" sowie am bundeseinheitlichen IHK-Zertifikat "KI-Scout (IHK)"

¢ In der Berufsschule werden dir die notwendigen theoriebezogenen Kenntnisse und Fertigkeiten deines
Berufes vermittelt. Bei uns kannst du das Erlernte erfolgreich in die Praxis umsetzen

¢ Du hast die Fachoberschulreife (FOR)? Dann besteht die Moglichkeit, wahrend der Ausbildung die
Fachhochschulreife (Fachabitur) zu erwerben

e Unsere Ausbildung macht dich fit fir deine erfolgreiche Zukunft
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Was sollten Sie mitbringen?

e Du hast im Sommer deine Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur und bringst gute Leistungen in
Mathe und Deutsch mit

e Du hast Interesse an der wirtschaftlichen Entwicklung in unserer Region

¢ Du hist ein Teamplayer und offen flr neue Herausforderungen

e Du bist in der digitalen Welt zu Hause

¢ Du organisierst gerne und fuihrst deine Aufgaben zuverlassig und gut strukturiert durch

Was bhieten wir lhnen?

¢ Dein neuer Arbeitsplatz liegt in der Wuppertaler Innenstadt, ist somit zentral gelegen und gut zu erreichen

¢ Du kannst an verschiedenen Seminaren und Priifungsvorbereitungskursen teilnehmen

¢ Eine familienbewusste Personalpolitik, 30 Tage Urlaub und flexible Arbeitszeiten

¢ Interessante, abwechslungsreiche Aufgabenbereiche in einem wirtschaftlichen Umfeld

e Einen eigenen Laptop zur optimalen Unterstitzung wahrend deiner Ausbildung

e Gute Ubernahmechancen und eine berufliche Perspektive sowie individuelle Entwicklungsmoglichkeiten

¢ Eine leistungsgerechte Vergutung nach unserem hauseigenen Tarif (im 1. Lehrjahr startest du mit einem
Bruttogehalt i. H. v. 1.215,99 € bei Vollzeitbeschaftigung), freiwillige soziale Leistungen wie betriebliche
Altersvorsorge, betriebliche Krankenversicherung, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Dienstradleasing,
Jobticket, Gesundheitsmanagement

e und vieles mehr

Die Bestimmungen des Schwerbehinderten- und Gleichstellungsgesetzes werden berlicksichtigt.
Machst du mit?

Dann bewirb dich bitte ausschlief3lich Uber unser Bewerbermanagementsystem bis zum 04.01.2026 - wir freuen
uns auf deine Bewerbung!

Gerne steht Ihnen Patricia Jost unter der Telefonnummer 0202 2490-130 zur Verfligung.
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