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17.05.2023 - IHK fur die Pfalz

kfm. Mitarbeiter (m/w/d) fur das Team
Unternehmensdaten im Bereich Verwaltung und
Organisation am Standort Ludwigshafen

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden
=l Befristet: Nein T Bewerbungsfrist: 26.06.2023

Gewiinschter Eintrittstermin: 01.07.2023 @ Einsatzorte: Ludwigshafen

Bewerben Sie sich unter:
https://www.ihk.de/pfalz/servicemarken/ueber-uns/stellenausschreibungen-1269140

Wir sind moderner und flexibler Partner unserer Unternehmen! Vom Kleingewerbe bis zum Grof3konzern vertritt
die IHK Pfalz das Gesamtinteresse ihrer 80.000 Mitgliedsunternehmen gegentiber Politik und Verwaltung.
Zusammen mit unserem Ehrenamt unterstiitzen unsere rund 170 Mitarbeiter/- innen kompetent und zuverlassig
die Wirtschaft in der Pfalz. Machen Sie mit?

Wir suchen zum n&chstmdglichen Zeitpunkt einen kfm. Mitarbeiter (m/w/d) fir unser Team Unternehmensdaten

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Pflege der Unternehmensdaten in der IHK eigenen Software

e Aktualisierung und Einpflegen von Bestands- und Neudaten

¢ Eigenstandige Recherche bei Gewerbeamtern und anderen Stellen

e Unterstitzung und Weiterentwicklung von Projekten im Bereich Datenpflege

e Selektierung und Aufarbeitung von Unternehmensdaten
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Was sollten Sie mitbringen?

e Sie verfigen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kfm. Ausbildung

¢ Sie verfugen Uber sehr gute MS-Office-Kenntnisse

e Sie haben einen guten Uberblick tiber die moglichen Rechtsformen eines Unternehmens

¢ Sie arbeiten sorgfaltig und selbststandig

¢ Absolute Zuverlassigkeit und Vertrauenswiirdigkeit sowie eine hohe Leistungsbereitschaft zeichnen Sie aus

e |hre Arbeitsweise ist teamorientiert

Was bieten wir lhnen?

¢ Flexible Arbeitszeiten — Gleitzeitrahmen von 7 bis 20 Uhr
e Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet an der Schnittstelle zu anderen IHK- Bereichen

¢ Personliche und berufliche Entwicklung durch regelméRige Weiterbildungen (die IHK Pfalz bietet vielfaltige
Weiterbildungen an, die den Mitarbeitenden zur Verfliigung stehen)

e Moglichkeit des Mobiles Arbeitens

¢ Angebote im Bereich des betrieblichen Gesundheitsmanagements (u.a. Betriebsarzt fur
Augenuntersuchung, Moéglichkeit zur Grippeschutzimpfung, Gesundheitstage und eine digitale
Gesundheitsplattform)

¢ Moglichkeit eines verglinstigten Jobtickets/Deutschlandtickets und/oder eines Parkplatzes

¢ Attraktives Vergltungssystem angelehnt an den TV-L, eine betriebliche Altersversorgung sowie
vermdgenswirksame Leistungen

¢ Die gesetzlichen Bestimmungen des Schwerbehindertengesetzes und des Gleichstellungsgesetzes werden
beachtet.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe des friilhestmdglichen Eintrittstermins und Ihren
Gehaltsvorstellungen online Gber unser Bewerbungsportal. Bewerbungen per Post oder E-Mail kénnen nicht
bertcksichtigt werden.
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