B o o B

05.01.2022 - IHK zu KdéIn

Ausbildungsplatze zum Kaufmann far
BUromanagement (m/w/d)
D Volizeit/Teilzeit: Vollzeit

=l Befristet: Ja B Bewerbungsfrist: 31.01.2022

Gewinschter Eintrittstermin: 01.09.2022 o Einsatzorte: Koln

Bewerben Sie sich unter:
https://recruiting.ihk-koeln.de/stellenanzeigen.php?anzeigelD=7DZDJHIRYQ5M75NWJ7W?2

Die IHK Kdln steht fur unternehmerisches Denken und Handeln, moderne Services sowie die Kontinuitat und
Verantwortung eines offentlichen Arbeitgebers. Dieser Dreiklang ist Grundlage fur die vielfaltigen Tatigkeiten
unserer rund 250 Beschaftigten. Wenn Sie Leistungsstarke, Engagement, Zuverlassigkeit, Kompetenz,
Veranderungsbereitschaft und Teamgeist mitbringen, dann sind Sie bei uns richtig.

Im Haupthaus in KdIn sind zum 1. September 2022 unsere Ausbildungsplatze zum Kaufmann fur
Biromanagement (m/w/d) zu besetzen.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Ihre Tatigkeiten sind so abwechslungsreich, interessant und herausfordernd wie die vielfaltigen Aufgaben unserer
Industrie- und Handelskammer:

Aus- und Weiterbildung, Existenzgrindungsberatung, AuRenwirtschaftsdokumente, Ansiedlungsfragen,
Verkehrsinfrastruktur und Fachkréaftesicherung sind einige unserer Themen.

Dabei setzen wir die Schwerpunkte der Ausbildung in die Assistenz/das Sekretariat sowie die Offentlichkeitsarbeit
und das Veranstaltungsmanagement.

Was sollten Sie mitbringen?

¢ Allgemeine Hochschulreife oder Hohere Handelsschule mit Gberdurchschnittichem Abschluss
e Gewandtheit im schriftlichen Ausdruck und gute kommunikative Fahigkeiten

¢ Einsatzbereitschaft und Teamfahigkeit

¢ Dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln

e Gute Englischkenntnisse

e Gute Kenntnisse in den Softwareanwendungen der MS365-Produkte
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Was hieten wir lhnen?

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte nach MalRgabe des SGB IX
bertcksichtigt.

Freuen Sie sich auf Ihre neue vielseitige Ausbildung in unserer IHK mit viel Raum fiir Eigeninitiative und
Engagement. Wir fordern lhr personliches Potential und bieten Ihnen eine attraktive Ausbildungsvergitung.
Profitieren Sie von einem modernen Ausbildungskonzept, einer offenen Kommunikationskultur und der Vielfalt
unserer Strukturen. Erfahren Sie, warum unsere IHK besonders ist.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 31.01.2022 tber unser Online-Recruiting-System

https://recruiting.ihk-koeln.de/stellenanzeigen.php?anzeigelD=7DZDJHIRYQ5M75NWJ7W2
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