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17.11.2020 - IHK Magdeburg

Sachbearbeiter (m/w/d) Bildungsservice als
Elternzeitvertretung vom 01.01.2021 - 31.12.2021 in
Vollzeit

C') Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden

= Befristet: Ja

Gewiinschter Eintrittstermin: 01.01.2021 @ Einsatzorte: Magdeburg

Bewerben Sie sich unter:

sporleder@magdeburg.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer Magdeburg betreut als serviceorientierte Selbstverwaltungskorperschaft des
offentlichen Rechts ca. 50.000 Mitgliedsunternehmen und nimmt das Gesamtinteresse der ihr zugehorigen

Unternehmen wabhr.

Die IHK Magdeburg sucht einen Sachbearbeiter (m/w/d) Bildungsservice als Elternzeitvertretung vom 01.01.2021
- 31.12.2021 in Vollzeit
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Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Ihre Aufgaben:

- Betreuung des Férderprogrammes Weiterbildungsstipendium im Auftrag der Stiftung Begabtenférderung
berufliche Bildung und mit Mitteln des Bundesministeriums flr
Bildung und Forschung (BMBF)

- Offentlichkeitsarbeit: Verantwortung fiir die Darstellung des Geschéaftsbereichs Berufsbildung im Internetauftritt
(IHK24) und im Mitteilungsblatt der der Kammer
.Markt in Mitteldeutschland” sowie die Bearbeitung der Broschire ,Take off*

- Umsetzung der MINT-Initiativen zur Sicherung von Fachkraften (u.a. Jurysitzungen) sowie des
Materialprifertages

- Unterstiitzung bei der Umsetzung von verschiedenen(auch digitalen) Berufsorientierungsmafinahmen und
Messen extern

- Unterstiitzung bei den digitalen Angeboten (u.a. Azubi Card, Service Portal Bildung; BAV online, Azubi-
Infocenter, etc.)

- Vertretung des Sekretariats des Geschaftsbereich Berufsbildung
- Vertretung fir die Erstellung von Statistiken

- Datenpflege in verschiedenen Systemen (EVA; EVA Beruf; USB-DB, Azubi Card)

- Archivierung

Was sollten Sie mitbringen?

Unsere Vorstellung von lhrem Profil:

Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung. Sie kénnen komplexe Sachverhalte zielgruppenspezifisch
kommunizieren, sind teamfahig, loyal und treten auch in schwierigen Situationen sicher auf. Freude an
sorgfaltigem, kundenorientiertem Arbeiten ist fiir Sie genauso selbstverstandlich wie die Eigeninitiative und
praxisnahe Umsetzung neuer Aufgaben.

Eigene Ideen diirfen sie bei uns gern einbringen. Ein sicherer Umgang mit MS Office, sowie digitale Affinitat
erleichtern Ihnen den Einstieg in ein Arbeitsfeld.
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Was bieten wir lhnen?

Unser Angebot an Sie:
- Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe, die Eigenverantwortung und Engagement betont
- Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen und Raum fiir innovative Ideen

- Flexible Arbeitszeiten und eine kollegiale Arbeitsatmosphére

Die berufliche Bildung liegt Ihnen am Herzen und die Arbeit reizt Sie? Dann freuen wir uns auf lhre
aussagekraftige Bewerbung. Senden Sie diese bis zum 27.11.2020 bevorzugt elektronisch an:
sporleder@magdeburg.ihk.de

oder an: Industrie-und Handelskammer Magdeburg, Frau Angela Sporleder, Alter Markt 8, 39104Magdeburg

Datenschutzhinweis:

Die IHK Magdeburg erhebt und verarbeitet Ihre personenbezogenen Daten im Zusammenhang mit der
Ausschreibung ausschlie3lich zum Zweck des Bewerbungsverfahrens. Die personenbezogenen Daten sind flr die
Abwicklung des Bewerbungsverfahrenserforderlich und werden fiir die Zeit des Verfahrens und der sich an die
Einstellung anschlieRende Probezeit gespeichert. Sie haben das Recht auf Auskunft tiber die von lhnen
gespeicherten Daten, bzw. das Recht zur Berichtigung, Léschung und Einschrankung der Verarbeitung Ihrer
Daten sowie ein Widerspruchsrecht und ein Recht auf Dateniibertragbarkeit, sofern rechtliche Vorschriften dem
nicht entgegenstehen. Hier reicht eine Nachricht an: sporleder@magdeburg.ihk.de oder ein Anruf unter 0391-
5693-177. Zudem haben Sie ein Beschwerderecht gegeniiber dem Landesbeauftragten flir den Datenschutz
Sachsen-Anhalt. Eine Weitergabe der Daten an Dritte auRerhalb des 0.g. Zwecks erfolgt nicht. Die
Datenschutzbeauftragte Frau Froreck ist unter froreck@magdeburg.ihk.de zu erreichen.
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