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14.08.2024 - IHK Bodensee-Oberschwaben

Sachbearbeitung Hohere Berufsbildung (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit ﬁ Wochenstunden: 39 Stunden
= Befristet: Ja O Bewerbungsfrist: 11.09.2024

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Weingarten

Bewerben Sie sich unter:
https://karriere.weingarten.ihk.de/de/jobposting
/0126b089aa7851c04c4bb60f94edadfb2d178e8e0/apply

Die IHK Bodensee-Oberschwaben ist Impulsgeberin eines starken Wirtschaftsstandorts und vertritt die Interessen
von rund 40.000 Mitgliedsunternehmen aus Industrie, Dienstleistung und Handel.

Verstarken Sie jetzt unser Team in Vollzeit als Elternzeitvertretung und profitieren Sie von vielen attraktiven
Vorteilen eines modernen Arbeitgebers.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Sie planen, organisieren, begleiten WeiterbildungsmalRnahmen im Bereich der Hoheren Berufsbildung im of-
fenen Bildungsangebot

¢ Sie planen, organisieren, begleiten Prifungen der Hoheren Berufsbildung

¢ Sie beraten personlich und telefonisch Interessierte (Privatpersonen, Firmen) zu den Weiterbildungen im zu-
geordneten Aufgabengebiet

¢ Sie Ubernehmen die Wirtschafts- und Budgetplanung im eigenen Aufgabenbereich, d.h. Sie planen Entgel-
te, Gebuhren und Ausgaben fiir das Gesamtjahr bezogen auf die betreuten MaRnahmen und Prifungen

¢ Sie wirken an der Erstellung der Daten zur Pflege der DIHK-Statistik und Vorbereitung der Geschaftsbe-
reichsstatistik fir den eigenen Aufgabenbereich mit

Was sollten Sie mitbringen?

¢ Sie haben eine abgeschlossene kaufméannische oder gewerblich-technische Ausbildung sowie bestenfalls
eine Weiterbildung auf DQR-Niveau 6 (Fachwirte, Fachkaufleute, Meister) oder eine ahnliche Qualifikation

¢ Sie konnten bereits erste Erfahrungen sammeln

¢ Sie arbeiten gerne dienstleistungsorientiert und eigenverantwortlich im Team

¢ Sie haben Interesse an digitalen Weiterbildungstools und sind bereit, diese einzusetzen und auch in
BildungsmaRRnahmen einzuplanen

¢ Sie sind argumentationsstark, kommunikativ sowie entscheidungs- und I6sungsorientiert in Ihrer
Arbeitsweise
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Was hieten wir lhnen?

Erfahren Sie mehr tber die IHK Bodensee-Oberschwaben als Arbeitgeber auf unserer Website unter:

https://www.ihk.de/bodensee-oberschwaben/servicemarken/ihre-ihk/karriere/arbeiten-im-ihk-team-4720450

Unsere Benefits

¢ Monatlicher (Geschenk-/Benzin-)Gutschein

e Jubildums- und Geburtstagszuschisse

* 50% Freistellung am Geburtstag

e Jobrad

¢ Fahrtkostenzuschuss

e Kostenlose Parkplatze am Gebaude

e Gute-Laune-Frihstiick

¢ Betriebsausflug und Weihnachtsfeier

e Zuschuss zum IHK-Bistro

¢ Kostenloses Obst und Getrénke

¢ |HK Weiterbildungstag

e Betriebliches Gesundheitsmanagement

¢ RegelméaRige Feedbackgesprache

e Lebenslanges Lernen und Entwicklung

¢ Bis zu 60% mobiles Arbeiten

e New Work Space

¢ Flache Hierarchien

e Groler Gleitzeitrahmen

¢ Flexible Teilzeitgestaltung auch auf Fihrungsebene
e Sicherer Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst

¢ Aufstockung des Krankengeldes

e Betriebliche Altersvorsorge

¢ Private Unfallversicherung fiir alle Mitarbeiter
e Zuschuss zu Vermdgenswirksamen Leistungen

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekréftige Bewerbung bis zum 11. September 2024.

Und vielleicht heif’t es dann schon bald: Willkommen bei der IHK Bodensee-Oberschwaben.
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