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19.02.2021 - Niederrheinische IHK Duisburg-Wesel-Kleve zu Duisburg

Beitragssachbearbeiter (w/m/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit ﬁ Wochenstunden: 41 Stunden
T Bewerbungsfrist: 05.03.2021

Gewdlnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Duisburg

Bewerben Sie sich unter:
https://jobs.ihk-niederrhein.de/r/z10lv74baietr2h/Beitragssachbearbeiter+wmd/47051
/Duisburg

Die Niederrheinische IHK vertritt als Selbstverwaltungsorganisation der Wirtschaft die Gesamtinteressen von rund
69.000 meist mittelstandischen Unternehmen in der Stadt Duisburg und den Kreisen Wesel und Kleve. Wir
verstehen uns als zukunftsorientierter Dienstleister und sind Wirtschaftsforderer und Motor im Strukturwandel.

FUr unseren Geschéftsbereich Finanzen, Personal und Organisation suchen wir einen Beitragssachbearbeiter (w
/m/d)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

- Betreuung unserer Mitgliedsunternehmen: Bearbeitung von telefonischen und schriftlichen Anfragen
- Prufung der Zahlungseingange und -veranderungen

- Kontakt zu Amtern und Behorden

- Forderungsmanagement

Was sollten Sie mitbringen?

- Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung
- Idealerweise Berufserfahrung

- Erfahrung im Rechnungswesen

- Sehr gute Kenntnis von MS-Office

- Ausgepréagte Kunden- und Serviceorientierung

- Gute Kommunikationsfahigkeit

- Flexibilitat und Belastbarkeit
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Was hieten wir lhnen?

Wir bieten einen attraktiven und zukunftsorientierten Arbeitsplatz in einem freundlichen und leistungsorientierten
Team. Wir engagieren uns fur die Vereinbarkeit von Familie und Beruf, u. a. durch flexible Arbeitszeiten und
gesundheitsférdernde MafRnahmen. Ein Werte-orientiertes Miteinander zeichnet uns aus. Zahlreiche
Weiterbildungsmoglichkeiten unterstiitzen lhre weitere berufliche Entwicklung.

Unsere zentrale Lage bietet eine optimale Verkehrsanbindung.
Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte nach MalRgabe des SGB IX
bertcksichtigt.

Bitte bewerben Sie sich bis zum 5. Marz 2021 ausschlief3lich online.
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