
 

1Erstellt: 09.09.2025 auf https://karriere.ihk.de 

20.12.2024 - IHK Ostwürttemberg

Sachbearbeiter Außenwirtschaft (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 31.01.2025

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Heidenheim

Bewerben Sie sich unter: 

https://karriere.ostwuerttemberg.ihk.de/jobposting
/ff9e169557e657fffadb5467c14289f4c433e8c20?ref=homepage

Als starkes Unternehmensnetzwerk der Region vertritt die IHK Ostwürttemberg das Gesamtinteresse ihrer gut 
30.000 Mitgliedsunternehmen aus den Landkreisen Ostalb und Heidenheim. Wir verstehen uns als moderner und 
kundenorientierter Dienstleister für die regionale Wirtschaft und als Sprachrohr der Interessen der Unternehmen 
Ostwürttembergs.

Wir suchen für unseren Geschäftsbereich Recht I International schnellstmöglich in Teilzeit (50 Prozent) eine/n 
Sachbearbeiter Außenwirtschaft (m/w/d) mit Freude am Auslandsgeschäft und am intensiven Kontakt zu den 
Mitgliedsunternehmen der IHK.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

eigenverantwortliche Bearbeitung und Ausstellung von Ursprungszeugnissen und anderen 
Bescheinigungen für den Außenwirtschaftsverkehr sowie von Carnets A.T.A.
Unterstützung der Teamleitung International in der Beratung zu außenwirtschaftlichen Fragestellungen 
(Schwerpunkt Export/Import/Zoll, Warenursprung) und im Tagesgeschäft
Planung und Organisation von Veranstaltungen des Bereichs Recht & International
organisatorische Verantwortung für Sitzungen der Gremien des Bereichs Recht & International sowie deren 
inhaltliche Vor- und Nachbereitung
Mitverantwortung und Entwicklung der Kommunikation des Geschäftsbereichs (insbesondere Social Media)
eine individuelle Einarbeitung und Unterstützung durch das gesamte Team
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Was sollten Sie mitbringen?

eine kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung im Export/Import/Zoll
gute Englischkenntnisse
selbständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise
Kommunikationsstärke
Teamorientierung und hohes Engagement für die gemeinsamen Aufgaben

Was bieten wir Ihnen?

eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe in einem engagierten Team
flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit, mobil zu arbeiten
attraktive Sozialleistungen, 30 Tage Urlaub und eine betriebliche Altersvorsorge
umfangreiche Weiterbildungsangebote zur persönlichen und beruflichen Entwicklung
Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements
Flexible Arbeitszeiten

Interessiert?

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen. Reichen Sie 
diese bitte mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihrem möglichen Eintrittsdatum bis zum  über 31. Januar 2025
den IHK-Bewerbermanager ein.

Fragen beantwortet Ihnen gerne Frau Katja Bierbaum, Leitung International, per E-Mail an 
bierbaum@ostwuerttemberg.ihk.de.

Und vielleicht heißt es dann schon bald:

Willkommen bei der IHK Ostwürttemberg.


