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12.09.2024 - IHK Hanau-Gelnhausen-Schlüchtern

Sachbearbeiter Industrie und Umwelt, Nachhaltigkeit
und Digitalisierung (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 06.10.2024

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Hanau

Bewerben Sie sich unter: 

bewerbung@hanau.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer (IHK) Hanau–Gelnhausen–Schlüchtern ist Dienstleister für die regionale 
Wirtschaft und vertritt die Interessen von über 25.000 Unternehmen im Main-Kinzig-Kreis.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter Industrie und Umwelt, Nachhaltigkeit und 
Digitalisierung (m/w/d) in Vollzeit zur Mitarbeit in der Abteilung Außenwirtschaft und Unternehmensförderung.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie unterstützen die Betreuung unserer Mitgliedsunternehmen zu den Themen Nachhaltigkeit, Digitalisierung 
sowie Industrie- und Umwelt durch:

Vorbereitung, Betreuung und Nachbereitung von Veranstaltungen
Pflege und Betreuung von Gremien und Netzwerken
Unterstützung bei Umfragen und Studien
Pflege des Internetauftritt des Fachbereichs
Aufbereitung von Informationen für Social-Media-Kanäle und das IHK-Magazin
Selbstständige Bearbeitung von Anfragen des Fachbereichs
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Was sollten Sie mitbringen?

fachliche Nähe zu den o. g. Themen
abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich
sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen, insbesondere Powerpoint
sicheres und aufgeschlossenes Auftreten
überzeugende schriftliche und mündliche Ausdrucksweise
auftragsorientiert, mitdenkend und selbstständig
Teamfähigkeit, Leistungsbereitschaft
Fähigkeit, konkrete Anfragen zu priorisieren und lösungsorientiert zu bearbeiten

Was bieten wir Ihnen?

eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit
leistungsorientierte Bezahlung in Anlehnung an den TVöD
13. Gehalt und Urlaubsgeld
ergänzende Sozialleistungen, betriebliche Altersversorgung
ein eigenverantwortliches Aufgabengebiet
vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten
flexible Arbeitszeiten
Möglichkeit zum mobilen Arbeiten
Tankgutschein
kostenlose Parkplätze sowie weitere Benefits
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Die gesetzlichen Bestimmungen des Schwerbehindertengesetzes und des Gleichstellungsgesetzes werden 
beachtet.

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in einer Datei mit Angaben Ihres Gehaltswunsches und 
des frühestmöglichen Eintrittstermins bis zum 06.10.2024 an die 

Industrie- und Handelskammer

Hanau-Gelnhausen-Schlüchtern

Personalabteilung

Am Pedro-Jung-Park 14

63450 Hanau

E-Mail: bewerbung@hanau.ihk.de

mailto:bewerbung@hanau.ihk.de

