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18.09.2023 - IHK Hanau-Gelnhausen-Schlüchtern

Mitarbeiter für die Prüfungsorganisation im Bereich
Ausbildung (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.02.2024  Einsatzorte: Hanau

Bewerben Sie sich unter: 

bewerbung@hanau.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer (IHK) Hanau–Gelnhausen–Schlüchtern ist Dienstleister für die regionale 
Wirtschaft und vertritt die Interessen von über 25.000 Unternehmen im Main-Kinzig-Kreis.

Wir suchen ab 1. Februar 2024 einen Mitarbeiter für die Prüfungsorganisation im Bereich Ausbildung (m/w/d) in 
Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Planung, Organisation und Durchführung von IHK-Ausbildungsprüfungen unter Einhaltung der IHK-
Qualitätsstandards
Betreuung von Prüfungsausschüssen, Vorbereitung und Leitung von Sitzungen
Organisation und Durchführung von Ausbildereignungsprüfungen
Zusammenarbeit mit Bildungsträgern und anderen IHKs
Übernahme von Vertretungsaufgaben in der Seminar- und Lehrgangsorganisation
Mitwirkung bei übergeordneten Projekten und Aufgaben
Pflege des Ehrenamtes
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Was sollten Sie mitbringen?

Ihr fachliches Profil:

abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich
mehrjährige Berufserfahrung
idealerweise Kenntnisse durch Ausbilder- oder Prüfertätigkeit
Bereitschaft zur Wahrnehmung von Außenterminen

Ihr persönliches Profil:

sicheres und überzeugendes Auftreten
Verständnis für rechtliche Zusammenhänge und Verwaltungsabläufe
kundenorientiertes Denken und Handeln
sorgfältige und eigenständige Arbeitsweise
Belastbarkeit, Teamfähigkeit und Einsatzbereitschaft

Was bieten wir Ihnen?

Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit einer leistungsorientierten Bezahlung in 
Anlehnung an den TVöD und ergänzende Sozialleistungen, ein eigenverantwortliches Aufgabengebiet, vielfältige 
Weiterbildungsmöglichkeiten, flexible Arbeitszeiten, betriebliche Altersversorgung, Möglichkeit zum mobilen 
Arbeiten, Tankgutschein, kostenlose Parkplätze sowie weitere Benefits. Die gesetzlichen Bestimmungen des 
Schwerbehindertengesetzes und des Gleichstellungsgesetzes werden beachtet.

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in einer Datei mit Angaben Ihres Gehaltswunsches und 
des frühestmöglichen Eintrittstermins an die

Industrie- und Handelskammer
Hanau-Gelnhausen-Schlüchtern
Personalabteilung
Am Pedro-Jung-Park 14
63450 Hanau

E-Mail: bewerbung@hanau.ihk.de


