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19.12.2024 - IHK Neubrandenburg für das östliche Mecklenburg-Vorpommern

Mitarbeiter Prüfungswesen (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 15.01.2025

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Neubrandenburg

Bewerben Sie sich unter: 

eike.meyer@neubrandenburg.ihk.de

Die IHK Neubrandenburg für das östliche Mecklenburg-Vorpommern vertritt das Gesamtinteresse von rund 25.000 
meist klein- und mittelständischen Unternehmen in den Landkreisen Mecklenburgische Seenplatte und 
Vorpommern-Greifswald.

Es macht Ihnen Freude, junge Menschen bei ihren ersten Schritten in die Arbeitswelt zu begleiten? Wenn ja, dann 
sind Sie bei uns im Bereich Aus- und Weiterbildung als zuständige Stelle für die Berufsausbildung nach 
Berufsbildungsgesetz als Mitarbeiter Prüfungswesen (m/w/d) genau richtig. Es handelt sich um eine Vollzeitstelle 
(40 Stunden/Woche).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Führung des Verzeichnisses der Ausbildungsverhältnisse
Organisation von IHK-Zwischen- und Abschlussprüfungen, Kompetenzfeststellungen
Umsetzung digitalisierter Verfahren in der Aus- und Weiterbildung
Vertragsbearbeitung
Erledigung der schreib- und organisatorischen Arbeiten im Prüfungsbereich
Veranstaltungsorganisation

Was sollten Sie mitbringen?

Kaufmännische Berufsausbildung, ggf. mit entsprechender beruflicher Fortbildung
Grundkenntnisse einschlägiger Gesetze der beruflichen Bildung
sichere IT-Kenntnisse (MS-Office-Anwendungen)
Organisationsstärke, Eigeninitiative und gute Kommunikationsfähigkeit
Souveränes Auftreten und Kontaktstärke
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Was bieten wir Ihnen?

eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit mit der Möglichkeit des 
beruflichen Aufstiegs im Arbeitsbereich
ein dynamisches Arbeitsumfeld und eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem hilfsbereiten und 
engagierten Team
leistungsgerechte Vergütung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen, die Sie bitte bis zum  unter Angabe Ihrer 15.Januar 2025
Gehaltsvorstellungen  an die folgende Adresse richten:persönlich/vertraulich

IHK Neubrandenburg für das östliche Mecklenburg-Vorpommern

Leiterin Finanz- und Hausverwaltung

Frau Eike Meyer

Katharinenstraße 48

17033 Neubrandenburg

oder per E-Mail: eike.meyer@neubrandenburg.ihk.de


