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08.05.2022 - IHK Lineburg-Wolfsburg

Veranstaltungskoordinator*in (w/m/x)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit B Wochenstunden: 40 Stunden
=l Befristet: Nein O Bewerbungsfrist: 05.06.2022

Gewiinschter Eintrittstermin: 01.07.2022 @ Einsatzorte: Lineburg

Bewerben Sie sich unter:

karriere@ihklw.de

Veranstaltungen liegen lhnen im Blut und Sie haben Lust unter anderem unser Sommerfest, unseren
Ehrenamtstag, die Bestenehrung, die Netzwerkabende — digital und/oder analog verantwortlich zu organisieren
und zu begleiten, dann sind Sie bei uns richtig! Und erst recht, wenn Sie viele mdgliche neue Formate im Kopf
haben. Zum 1. Juli 2022 suchen wir in Vollzeit (40 Std./Woche) eine*n Mitarbeiter*in Veranstaltungskoordination

/Veranstaltungskoordinator*in (w/m/x) fir unsere Geschéftsstelle in Liineburg, Celle oder Wolfsburg. Die Stelle ist
teilzeitgeeignet.

Die IHK Liineburg-Wolfsburg biindelt die Interessen von 70.000 Unternehmen von Harburg bis Wolfsburg, berat
zu Themen des Betriebsalltags und bildet Mitarbeitende aus und weiter. Rund 140 Beschéftigte und
Auszubildende arbeiten gemeinsam mit tber 2.500 ehrenamtlich Engagierten fur die Zukunft unserer Region.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Sie planen und organisieren alle Veranstaltungen unserer IHKLW im Tandem mit Fachkollegen, setzen
diese als Team um und werten sie aus.

¢ Sie bereiten Ausschreibungen vor, holen Angebote ein, erstellen Projekt-, Budget-, Ablauf- und Regieplane
fur verschiedene Veranstaltungsformate und Zielgruppen.

¢ Sie gestalten Organisations- und Verwaltungsprozesse, fihren Kalkulationen durch und konzipieren
Veranstaltungsformate im Team.

¢ Sie arbeiten in unterschiedlichen bereichsiibergreifenden Projekten zur Weiterentwicklung der IHKLW mit.

¢ Ggfs. Ubernahme der Ausbilderfunktion fur die*den Auszubildende*n zum*zur
Veranstaltungskaufmann*frau.
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Was sollten Sie mitbringen?

¢ |[dealerweise verfligen Sie eine abgeschlossene Berufsausbildung als Veranstaltungskaufmann*frau oder
eine vergleichbare Qualifikation

e Sie konnten bereits Berufserfahrung vorzugsweise in der Veranstaltungsbranche sammeln und haben
Erfahrungen in der Ansprache und Vernetzung von Veranstaltern und Kunden

e Sehr gute Projektmanagement-Kenntnisse, ein sicherer Umgang mit MS Office und Social Media, sowie
digitale Affinitat erleichtern lhnen den Einstieg.

e Sie passen zu uns, wenn Sie kommunikationsstark, kreativ und teamfahig sind und gerne selbststandig und
serviceorientiert arbeiten.

¢ Sie sind bereit auch zeitweise im Aul3endienst und bei Veranstaltungen in den Abendstunden zu arbeiten.

Was bieten wir lhnen?

¢ Flexible Arbeitszeitregelungen und die Mdglichkeit mobil/im Home Office zu arbeiten

¢ Faire Vergutung und freiwillige Sozialleistungen (Altersvorsorge, Gesundheitsangebote, employee
assistance program, Kinderbetreuungskostenzuschuss, Jobrad), gleichzeitig die Sicherheit und Vorteile
eines offentlichen Arbeitgebers

e Kurze Entscheidungswege und viel Gestaltungsspielraum

e Individuelle Entwicklungs- und Weiterbildungsmdglichkeiten

¢ Ein nettes Team und eine wertschatzende Unternehmenskultur

Unsere Bereichsleiterin Strategie- und Kommunikation, Dr. Annika Wilkening (Tel.: 04131 742-469),
beantwortet Ihre Fragen gerne.

Wenn Sie an einem attraktiven Arbeitsplatz interessiert sind, dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung unter
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und ihres friilhestmdglichen Starttermins bis zum 05.06.2022 an: karriere@ihklw.
de oder per Post an IHK Lineburg-Wolfsburg, z.Hd. Niklas Meyer personlich-vertraulich, Personal und interne
Kommunikation, Am Sande 1, 21335 Llneburg.
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