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08.12.2025 - IHK Ulm

Prüfungskoordinator (m/w/d) –
Ausbildungsprüfungen

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40,00 Stunden

 Bewerbungsfrist: 07.01.2026

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Ulm

Bewerben Sie sich unter: 

https://bewerbermanagement.net/jobposting
/892775d495849a77a387215d1400cdebb3f43dfc0?ref=homepage

Die IHK Ulm ist eine Selbstverwaltungseinrichtung der regionalen Wirtschaft in den Landkreisen Alb-Donau und 
Biberach sowie im Stadtkreis Ulm. Wir sind erster Ansprechpartner in allen Wirtschaftsfragen. Jedes Jahr führen 
wir in 125 Ausbildungsberufen Prüfungen durch und begleiten über 6.000 junge Menschen auf ihrem Weg zum 
erfolgreichen Ausbildungsabschluss. Für diese verantwortungsvolle Aufgabe suchen wir Verstärkung.

Sie behalten gerne den Überblick, lieben es zu organisieren und möchten junge Talente auf ihrem Weg zum 
erfolgreichen Abschluss begleiten? Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie planen und koordinieren Ausbildungsprüfungen – von der Vorbereitung bis zur Durchführung – in enger 
Zusammenarbeit mit Prüfungsausschüssen, Schulen und Unternehmen
Sie beraten unsere Kunden in allen Fragen rund um Ausbildungsprüfungen und stehen ihnen als 
kompetente Ansprechpartner (m/w/d) zur Seite
Sie betreuen Prüfungsausschüsse, bereiten Sitzungen vor und leiten diese
Sie gewinnen und schulen ehrenamtliche Prüfer (m/w/d) und organisieren Prüferfortbildungen
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Was sollten Sie mitbringen?

Abgeschlossene Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung oder abgeschlossenes Studium mit 
anschließender Berufserfahrung
Routine in organisatorischen Abläufen sowie eine ausgeprägte Service- und Kundenorientierung
Kenntnisse des dualen Ausbildungssystems sind von Vorteil
Sehr guter schriftlicher und mündlicher Ausdruck sowie souveränes Auftreten
Sicherer Umgang mit digitalen Tools und EDV
Kommunikationsstark, gut organisiert und zuverlässig – Sie arbeiten strukturiert, eigenständig und 
gleichzeitig gerne im Team

Was bieten wir Ihnen?

Eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe – in einem engagierten Team
Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten, Gestaltungsspielraum und die Möglichkeit eigene Ideen 
einzubringen
Einen Arbeitsplatz mitten in der Ulmer Innenstadt
Flexible Arbeitszeiten, die Möglichkeit zu mobilem Arbeiten, Freizeitausgleich für Überstunden und 
Sonderurlaub für besondere Ereignisse
Kostenfreie Getränke sowie täglich frisches Obst
Flexible Benefits für individuelle Lebenssituationen (ÖPNV-Zuschuss, bAV, Jobrad etc.)
Vergünstigtes Mittagessen in unserem IHK-Bistro
Angebote des betrieblichen Gesundheitsmanagements und zahlreiche Mitarbeiterevents

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Online-Bewerbung über unsere  bis spätestensIHK-Karriereseite  7. Januar 2026.

Bitte beachten Sie, aufgrund der Feiertage und des Jahreswechsels beginnen die Vorstellungsgespräche ab dem 
14. Januar 2026.

Bei Fragen kontaktieren Sie bitte Frank Stumm unter 0731 / 173 142 oder stumm@ulm.ihk.de.

Lernen Sie uns kennen: karriere.ulm.ihk.de

https://bewerbermanagement.net/jobposting/892775d495849a77a387215d1400cdebb3f43dfc0?ref=homepage
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