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15.04.2025 - IHK Schwaben

Teamleitung (w|m|d) kaufmännische
Weiterbildungsprüfungen

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

 Befristet: Nein

 Einsatzorte: Augsburg

Bewerben Sie sich unter: 

https://ihk-schwaben.dvinci-hr.com/de/jobs/60273/intro

Die Industrie- und Handelskammer Schwaben (Körperschaft des öffentlichen Rechts) ist die Repräsentantin von 
über 140.000 Mitgliedsunternehmen in Bayerisch-Schwaben.

Für unser Team in Augsburg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Teamleitung (w|m|d) kaufmännische 
Weiterbildungsprüfungen.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie leiten das Team und koordinieren die Abläufe
Sie übernehmen die fachliche Führung und verantworten die Umsetzung der Themen sowie die inhaltliche 
Ausgestaltung
Sie arbeiten an der Organisation, Abwicklung und Betreuung von operativen Aufgaben im Bereich des 
Teams Kaufmännische Weiterbildungsprüfung mit
Sie initiieren und begleiten Projekte im Bereich der Beruflichen Bildung
Sie optimieren Prozesse und setzen digitale Veränderungen um
Sie begleiten das abteilungsbezogene Beschwerde- und Widerspruchsmanagement
Sie betreuen Kunden und Prüfende und sind in fachbezogenen Gremien aktiv
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Was sollten Sie mitbringen?

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Sehr hohes Organisationsvermögen und strukturierte Arbeitsweise
Hohe Belastbarkeit und die Fähigkeit, unter Termindruck präzise zu arbeiten
Zeitliche Flexibilität (insbesondere in den Prüfungszeiträumen)
Ausgeprägte Kundenorientierung mit freundlichem, gewandtem Auftreten (auch vor kleineren Gruppen) und 
sehr guter Ausdrucksfähigkeit
Gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift
Versierter Umgang mit MS-Office-Produkten
Führerschein

Wenn Sie sich von dieser Herausforderung angesprochen fühlen, freuen wir uns sehr über Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins bitte 
ausschließlich online über das Bewerbungsportal.


