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03.01.2022 - ihk-dihk-bildung

Projektreferent (w,m,d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 42 Stunden

= Befristet: Nein

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Bonn

Bewerben Sie sich unter:
https://karriere.dihk.de/projektreferent-wmd-innovativ-qualifizieren-de-j789.html

Die DIHK-Gesellschatt fiir berufliche Bildung — Organisation zur Férderung der IHK-Weiterbildung gGmbH ist eine
100%-ige Tochtergesellschaft des Deutschen Industrie- und Handelskammertages e.V. (DIHK) mit Sitz in Bonn.
Wir entwickeln Produkte und Dienstleistungen fiir die Berufliche Bildung mit Experten aus der Praxis flr die
Allgemeinheit.

Zur Verstarkung unseres Teams in Bonn suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt in Vollzeit (42 Stunden) und
unbefristet einen Projektreferenten (w/m/d). Als Mitarbeiter (w/m/d) in der DIHK-Bildungs-gGmbH gehéren Sie zu
einem starken, innovativen Team in einer modernen, digital aufgestellten Organisation.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Sie verantworten zusammen mit einem erfahrenen Team das Projektmanagement fiir die Entwicklung von
Innovationen in der Beruflichen Bildung.

¢ Sie sind zustandig fur die Realisierung und Entwicklung von Bildungsmedien und Konzeptionen fiir Fach-
und Fuhrungskréfte aus Unternehmen, inklusive der Entwicklung digitaler Lernmaterialien und Tools.

¢ Sie erheben erste fachliche Anforderungen der Kunden in beratender Rolle und strukturieren deren
Bedurfnisse fir die Entwicklung von Losungskonzepten.

¢ Sie verantworten Angebotserstellungen von der Anfrage bis zur Angebotsannahme durch die IHKs und sind
erster Ansprechpartner fir die IHKs fir Ihre Projekte.

¢ Dabei monitoren Sie die fachlichen und rechtlichen Rahmenbedingungen und geltenden Standards.

e Sie steuern und gestalten Arbeits- und Projektsitzungen mit Experten, Dozenten und Projektpartnern.

¢ Sie kommunizieren mit Projektpartnern sowie weiteren Partnern aus Kammern, Wirtschaft, Wissenschaft
und Verb&nden und gestalten das Partner- und Beziehungsnetzwerk zu Experten, Kunden und
Projektpartnern maf3geblich mit.
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Was sollten Sie mitbringen?

e Sie verfiigen Uber einen Abschluss der Héheren Berufsbildung oder ein vergleichbares abgeschlossenes
Hochschulstudium.

e [dealerweise konnten Sie bereits in der beruflichen Aus- und Weiterbildung und der kollaborativen
Entwicklung von Lernmedien Erfahrungen sammelin.

e Kommunikationsvermégen, Zusammenarbeit im Team, Kundenorientierung und Kreativitat zeichnen Sie
aus.

e Sie verfliigen Uber gute konzeptionelle und analytische Fahigkeiten sowie eine schnelle Auffassungsgabe

¢ Sie haben Erfahrung mit der Moderation und Préasentation in Prasenz und online in und von Projektgruppen.

e Der professionelle Umgang mit MS-Office und digitalen Tools ist unabdingbar.

¢ Dienstreisen innerhalb Deutschlands sind fiir Sie kein Hindernis.

Was bhieten wir lhnen?

¢ Eine abwechslungsreiche Tatigkeit und die Chance, neue Themen und Trends mitzugestalten.

¢ Eine teamorientierte und freundlichen Arbeitsatmosphare mit einer ausgewogenen Balance zwischen
Arbeits- und Privatleben.

e Klar definierte Strukturen und kurze Informationswege.

¢ Flexible Arbeitszeitgestaltung und mobiles Arbeiten (innerhalb eines vorgegebenen Rahmens).

¢ Eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge, vielfaltige Weiterbildungsmoglichkeiten, ein
kostenfreies Jobticket, Betriebliches Gesundheitsmanagement und Mitarbeiterevents.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und
des frihestmdglichen Eintrittstermins Gber unser Online-Portal bis zum 2. Februar 2022.

Sollten Sie vorab Fragen zu dieser Stelle haben, steht lhnen Frau Martina Scharpenberg telefonisch unter 0228-
6205-225 oder per Mail: scharpenberg.martina@wb.dihk.de zur Verfligung.

Besuchen Sie uns auch im Internet unter www.dihk-bildungs-gmbh.de.
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