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28.04.2022 - Handelskammer Hamburg

Mitarbeiter im Gebaudemanagement (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden

=l Befristet: Ja T Bewerbungsfrist: 27.05.2022

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Hamburg

Bewerben Sie sich unter:

personal@hk24.de

Unsere Handelskammer Hamburg vertritt etwa 170.000 Unternehmen. Sie berat Unternehmen, biindelt deren
Interessen gegenuber Politik und Verwaltung und bildet Menschen aus und weiter.

Fur unsere Abteilung Veranstaltungs- und Gebaudemanagement suchen wir zum nachstmdéglichen Zeitpunkt eine:
n Mitarbeiter im Gebaudemanagement (m/w/d).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Ihr zukiinftiges Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

¢ Betreuung des Tagesgeschifts des technischen und infrastrukturellen Gebdudemanagements,
insbesondere aller in diesem Zusammenhang anfallenden Verwaltungsaufgaben im Biro. Dazu gehdren v.
a. Sicherstellung des Betriebs sowie der Wartung und Prifung technischer Anlagen, Koordination von
Dienstleistern, Handwerkern und Hausmeister, Betreuung des Postausgangs, Dokumentation/ Archivierung.

¢ Mitwirkung an Projekten im Gebaudemanagement.

e Kommunikation mit internen und externen Partnern und Kunden.
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Was sollten Sie mitbringen?

Das bringen Sie mit:

¢ Sie haben eine kaufmannische Ausbildung oder ein Studium abgeschlossen.

e Sie sind ein Teamplayer und haben Spal3 am Organisieren.

¢ Sie arbeiten planvoll, strukturiert und transparent, schnell und ldsungsorientiert, sorgfaltig und gewissenhatft.

e Auch in stressigen Situationen und bei hohem Arbeitsaufkommen behalten Sie einen kiihlen Kopf.

¢ Die Anwendung Ublicher Birosoftware empfinden Sie als wertvolle Arbeitserleichterung. In neue IT-
Programme kénnen Sie sich schnell einfinden.

e Sie kdnnen mit den unterschiedlichen Zielgruppen jeweils angemessen schriftlich und mindlich
kommunizieren.

Erfahrungen und/ oder Vorkenntnisse im Themenfeld Gebaudemanagement sind von Vorteil, jedoch nicht
zwingend. Interesse am Gebaudemanagement sowie ein technisches Grundverstandnis werden vorausgesetzt.

Was bieten wir lhnen?

Das bieten wir Ihnen:

¢ Einen sicheren Arbeitsplatz im Herzen der Hamburger Innenstadt

e Familienfreundliche Arbeitsbedingungen — wir sind ausgezeichnet mit dem Hamburger Familiensiegel
¢ Job-Ticket und Sozialleistungen

¢ Ein gutes Betriebsklima

Die Stelle ist zunachst auf zwei Jahre befristet. Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbung im PDF-Format mit Angabe
Ihres Gehaltswunsches an personal@hk24.de. Bewerbungen in anderen Dateiformaten kénnen von uns nicht
verarbeitet werden.
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