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18.07.2025 - IHK Karlsruhe

Mitarbeiter (m/w/d) in der Kreditorenbuchhaltung

@ Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit ﬁ Wochenstunden: 25 Stunden
=l Befristet: Ja = Bewerbungsfrist: 10.08.2025

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Karlsruhe

Bewerben Sie sich unter:
https://jobapplication.hrworks.de/apply?companyld=n44cbe4&id=a403c5

Die Industrie- und Handelskammer Karlsruhe vertritt die Interessen der gewerblichen Wirtschaft in der
TechnologieRegion Karlsruhe und unterstitzt ihre Mitgliedsunternehmen durch ein umfassendes
Dienstleistungsangebot.

Zur Verstarkung unseres Teams im Bereich Finanzen & Controlling suchen wir zum néchstmdéglichen Zeitpunkt
einen Mitarbeiter (m/w/d) in der Kreditorenbuchhaltung Teilzeit (ca. 25 Stunden

/Woche) | Karlsruhe | unbefristet | mobiles Arbeiten Leidenschaft und Genauigkeit Ihre Starke? Verstarken Sie
JETZT unser engagiertes Team in der Buchhaltung und bringen Sie Ihr Know-how bei uns ein.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Prifung, Kontierung und Buchung von Eingangsrechnungen.

¢ Vorbereitung und Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs.

¢ Pflege und Abstimmung der Konten.

e Kommunikation mit Lieferanten bei Ruckfragen und zu klarenden Sachverhalten.
¢ Ubernahme allgemeiner Buchhaltungs- und Verwaltungsaufgaben.

e Unterstitzung bei der Optimierung von Prozessen im Rechnungswesen.

Was sollten Sie mitbringen?

¢ Eine abgeschlossene kaufméannische Berufsausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Finanzen
/Rechnungswesen oder eine vergleichbare Qualifikation.

¢ Erste Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung wiinschenswert.

¢ Organisationsgeschick sowie eine selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise.

¢ Hohe soziale Kompetenz

e Sicherer Umgang mit gangigen Office- und Buchhaltungsprogrammen.
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Was hieten wir lhnen?

Flexibilitat
Mobiles Arbeiten, flexible Arbeitszeiten und 30* Tage Urlaub

* bezogen auf eine 5-Tage-Woche

Gratifikationen
Weihnachts- und Urlaubsgeld, 50,-€ steuerfreier Sachbezug monatlich, vermdgenswirksame Leistungen*

*nach einer 3-jahrigen Anwartschaft

Teamarbeit

Spald bei der Arbeit im Team

Weiterbildung

Berufliche Weiterbildungsmaoglichkeiten und persénliche Entwicklung

Veranstaltungen

Come-Together-Veranstaltungen, Mitarbeiterfeste

Gesundheit

JobRad, Gesundheitstage, ergonomischer Arbeitsplatz

Erstellt: 01.09.2025 auf https://karriere.ihk.de



B o o B

Genau das, was Sie suchen?

Wir freuen uns auf Ihre Onlinebewerbung , hier® (max. 5 min) bis zum 10.08.2025

Haben Sie noch Fragen?

Ihr Team Personalmanagement ist fir Sie da.
0721 174 152

personalmanagement@Kkarlsruhe.ihk.de
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