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15.11.2024 - IHK Osnabrück-Emsland-Grafschaft

Auszubildende zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) (wahlweise mit Dualem Studium)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

 Befristet: Nein

 Einsatzorte: Osnabrück

Bewerben Sie sich unter: 

https://jobs.guidecom.de/jobportal/ihkosna/viewAusschreibung/2024-028.html

Die IHK Osnabrück - Emsland - Grafschaft Bentheim vertritt die Interessen von rund 65 000 Mitgliedsunternehmen 
in der Region. An der Schnittstelle zwischen Wirtschaft, Politik und Verwaltung setzt sie sich für 
unternehmensfreundliche Rahmenbedingungen im IHK-Bezirk ein.

Wir suchen zum 1. August 2025 Auszubildende zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) (wahlweise mit 
Dualem Studium)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

eine spannende dreijährige Berufsausbildung oder
eine coole Kombi: In dreieinhalb Jahren machst Du bei uns eine zweijährige Berufsausbildung und parallel 
dazu ein BWL-Studium (Bachelor of Arts) an der VWA gGmbH in Zusammenarbeit mit der Hochschule 
Osnabrück

Was sollten Sie mitbringen?

einen guten Schulabschluss (Mittlere Reife, Fachhochschulreife oder Abitur)
Spaß an Mathematik und Deutsch
Interesse an wirtschaftlichen und politischen Themen
Freude am Arbeiten mit dem PC und Lust auf moderne Kommunikationstools
Organisationstalent und eine gute Ausdrucksweise
ein freundliches Auftreten und Offenheit im Umgang mit Menschen
Motivation, Einsatzbereitschaft und Lust, im Team zu arbeiten und selbstständig Verantwortung zu 
übernehmen

Was bieten wir Ihnen?
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Flexibles Arbeiten

Gleitzeit, 30 Urlaubstage im Jahr plus Freistellung am 24. und 31. Dezember.

Unterstützung von Anfang an

Ein starkes Team begleitet Dich durch die Ausbildung.

Gute Chancen auf Übernahme

Wir bieten Dir eine zukunftssichere Perspektive.

Individuelle Weiterentwicklung

Gezielte Prüfungsvorbereitung und Entwicklungsmöglichkeiten – wir wollen, dass Du erfolgreich bist!

Abwechslungsreiche Aufgaben

Von der Organisation von Events und Meetings über die Erstellung von Präsentationen und Statistiken bis hin zur 
Abwicklung von Geschäftsprozessen– bei uns wird’s nicht langweilig!

Gesundheit und Wohlbefinden

Mit Jobrad, Hansefit, betrieblichem Gesundheitsangebot, Wasserspender und Müsli bist Du top versorgt.

Mitten in der City

Deine Ausbildung mit kurzen Wegen, bester Anbindung und allem, was Du brauchst, direkt vor der Tür.

Weitere Highlights

Vermögenswirksame Leistungen, Kostenübernahme für Schulbücher, Teamevents, die Möglichkeit eines 
Auslandspraktikums, jährliche Bildungsreise, regelmäßige Azubi-Meetings und noch mehr Goodie.
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Du hast Lust und Energie beruflich richtig durchzustarten? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Bei Fragen melde dich gern bei Karolina Gajecka, 0541/353-514.

Auf der Homepage unserer IHK-Azubis  kannst du weitere Informationen zur www.osnabrueck.ihk.de/azubis
Ausbildung in unserer IHK abrufen. Dort findest du auch einen Azubi-Film, der dir Einblicke in die facettenreiche 
Ausbildung bei uns bietet.
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