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04.04.2025 - IHK Arnsberg

Assistenz (m/w/d) des Fachpolitischen Sprechers
Bildung und Fachkrafte NRW

@ Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit ﬁ Wochenstunden: 25 Stunden
=l Befristet: Ja = Bewerbungsfrist: 01.05.2025

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Arnsberg

Bewerben Sie sich unter:
https://karriere.ihk-arnsberg.de/jobposting/b5006f7fecca847dfd0b0d737918c35b13ffe42f0

Die IHK Arnsberg vertritt als Selbstverwaltungsorganisation der Wirtschaft die Gesamtinteressen von rund 35.000
Unternehmen aus den Bereichen Industrie, Handel und Dienstleistung im Kreis Soest und im Hochsauerlandkreis.
Als zukunftsorientierter Dienstleister setzen wir uns fiir einen wettbewerbsféahigen Standort mit einem innovations-
und wachstumsfreundlichen Klima ein.

Zur Unterstitzung im Tatigkeitsfeld "Bildung und Fachkrafte" suchen wir in Teilzeit (maximal 25 Wochenstunden)
zum néchstmdglichen Zeitpunkt eine "Assistenz (m/w/d) des Fachpolitischen Sprechers Bildung und Fachkrafte
NRW".

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Vor- und Nachbereitung der Sitzungen des Arbeitskreises Berufsbildung, der Geschéftsfihrer Bildung und
Fachkrafte NRW, der DIHK-Arbeitskreise und weiterer Arbeitsgruppen,

¢ Koordination der fachlichen Arbeitskreise und Projektgruppen,

e Organisation von Fachveranstaltungen und Sitzungen,

¢ Koordination von landesweit abgestimmten Marketingmafl3nahmen,

¢ Vorbereitung von Stellungnahmen, Erklarungen und Pressemitteilungen zu Fragen der Bildung in NRW,

¢ Assistenz bei der Zusammenarbeit mit Ministerien in NRW, der Vereinigung der IHKs in NRW und
Verbanden auf Arbeitgeber- und Arbeitnehmerseite sowie Lehrerverbanden zu Fragen der beruflichen
Bildung.
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Was sollten Sie mitbringen?

¢ Eine abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise in einem kaufméannischen oder verwaltenden Beruf
oder ein entsprechendes Studium mit Berufserfahrung,

e sehr gute Kommunikationsfahigkeit und ein hohes Mal3 an Flexibilitat,

e Interesse zu Themen der beruflichen Bildung,

e Kenntnisse sozialer Medien,

e eine strukturierte, kundenorientierte und sorgféltige Arbeitsweise,

o starke analytische und problemlésende Fahigkeiten,

e sehr gute IT-Kenntnisse, v. a. MS-Office (Office 365).

Was bhieten wir lhnen?

Die Stelle ist an die Laufzeit der Funktion "Fachpolitischer Sprecher Bildung und Fachkrafte NRW" gebunden und
aus diesem Grund bis zum 30.06.2030 befristet.

Machen Sie die IHK Arnsberg zu lhrem Arbeitgeber und profitieren Sie von einer offenen und wertschatzenden
Kommunikationskultur mit Raum fiir Ideen. Wir unterstiitzen unsere Beschatftigten mit sehr guten
Arbeitsbedingungen. Dazu zahlen ein modernes Arbeitsumfeld und ein flexibles Arbeitszeitmodell fir die
Vereinbarkeit von Familie und Beruf und der Mdglichkeit zum mobilen Arbeiten. Ebenso legen wir Wert auf eine
angemessene Vergltung und bieten passende Weiterbildungsmdglichkeiten an.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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