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31.07.2025 - IHK Schwaben

Personalsachbearbeitung (w|m|d) mit Schwerpunkt
Gehaltsabrechnung

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit

 Befristet: Nein

 Einsatzorte: Augsburg

Bewerben Sie sich unter: 

https://ihk-schwaben.dvinci-hr.com/de/jobs/60285/intro

Die IHK Schwaben Bildungsholding GmbH ist ein Tochterunternehmen der IHK Schwaben (Körperschaft des 
öffentlichen Rechts), die Repräsentantin von über 140.000 Mitgliedsunternehmen in Bayerisch-Schwaben ist.

Sie fühlen sich in der Lohn- und Gehaltsabrechnung zu Hause, schätzen den Kontakt zu Menschen und haben ein 
Händchen für Zahlen? Dann suchen wir Sie als Personalsachbearbeitung (w|m|d) mit Schwerpunkt 
Gehaltsabrechnung.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Selbständige Durchführung der Entgeltabrechnung mit P&I Loga einschließlich aller vor- und 
nachgelagerten Aufgaben
Eigenverantwortliche Pflege und Verwaltung der Stamm- und Bewegungsdaten im Abrechnungssystem
Kommunikation mit den Sozialversicherungsträger, Behörden etc.
Betreuung und Pflege der Zeitwirtschaft
Administrative Unterstützung, z.B. durch die Erstellung von Schreiben und Bescheinigungen
Mitwirkung im operativen Tagesgeschäft

Was sollten Sie mitbringen?

Einschlägige kaufmännische Ausbildung
Fundierte anwendungsbereite Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
Mehrjährige Erfahrung in der Durchführung der Entgeltabrechnung
Sehr schnelle Auffassungsgabe und die Fähigkeit zu vernetztem Denken
Spaß an der Arbeit und Teamgeist
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Die Stelle wird abhängig von Kompetenzen, Qualifikation und Berufserfahrung ab EG 8 TVöD VKA vergütet.

Wenn Sie sich von dieser Herausforderung angesprochen fühlen, freuen wir uns sehr über Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins bitte ausschließlich über unser 
Bewerbungsportal.


