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08.05.2024 - IHK Region Stuttgart

Assistenz #NetzwerkStadtStuttgart (m/w/d) in Teilzeit
(31,6 Std./Woche)

@ Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit B Wochenstunden: 31,6 Stunden
= Befristet: Nein

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Stuttgart

Bewerben Sie sich unter:
https://www.karriere.stuttgart.ihk.de/Assistenz-NetzwerkStadtStuttgart-mwd-in-Teilzeit-316-
StdWo-de-j512.html?sid=a9607b196ec322bc760c37cac5563c6e

Sie sind ein Allround-Talent im Biiro und behalten immer den Uberblick? Wir bei der IHK Region Stuttgart bieten
ein kollegiales Umfeld, einen modernen Arbeitsplatz sowie eine ausgewogene Work-Life-Balance.

In der neuen Stabsstelle #NetzwerkStadtStuttgart suchen wir ab sofort eine Assistenz #NetzwerkStadtStuttgart (m
/w/d) in Teilzeit (80%).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Mithilfe fir den Aufbau des neuen Netzwerks

e Unterstlitzung/Begleitung bei der Firmenbetreuung (Besuche bei Unternehmen)

¢ Pflege der Gremien und Branchenausschisse (Dienstleistung, Gesundheitswirtschaft, Tourismus)
e Gestaltung und Schreiben von Online-Artikeln (Content-Management)

¢ Unterstiitzung bei Veranstaltungen sowie Terminkoordination und Korrespondenz

Was sollten Sie mitbringen?

e Den Willen, etwas Neues in einem kleinen Team gemeinsam aufzubauen
¢ Selbstandigkeit, Organisationstalent und Teamfahigkeit

e Interesse an politischen und wirtschaftlichen Themen

¢ Freude bei der Kontaktaufnahme mit neuen Ansprechpartnern und Firmen
e Gutes Ausdrucksvermdgen in Wort und Schrift

e Kundenorientiertes, sicheres und freundliches Auftreten
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Was hieten wir lhnen?

e Abwechslungsreiche, sinnstiftende und verantwortungsvolle Aufgaben mit spannenden Mdglichkeiten zur
individuellen, personlichen und fachlichen Weiterentwicklung

e Aktives Mitgestalten der Wirtschatft in der Region

¢ Ein angenehmes Arbeitsumfeld, das gepragt ist von gegenseitiger Wertschatzung

e Gute Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben durch flexible Arbeitszeiten und die Mdglichkeit der Mobilarbeit

e Zentrale und gut erreichbare Standorte

o Mobilitatsleistungen wie das Jobticket und E-Ladestationen, betriebliche Altersversorgung, bezuschusstes
Mittagessen und weitere, attraktive Sozialleistungen

Die Stelle passt zu Ihnen? Dann bewerben Sie sich jetzt! Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei
entsprechender Eignung mit Vorrang berticksichtigt.

Fur Ruckfragen steht Ihnen Ann-Kristin Alsdorf gerne zur Verfigung.

Telefon: 0711.2005-1293
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