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07.06.2023 - IHK Limburg

Mitarbeiter/in für den Bereich
Versicherungsvermittler, Finanzdienstleister und

Mitgliederdatenverwaltung (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Teilzeit  Wochenstunden: 32 Stunden

 Befristet: Nein

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Limburg

Bewerben Sie sich unter: 

bewerbung@limburg.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer Limburg vertritt rund 13.000 Unternehmen in der Region Limburg-Weilburg 
und ist erster Ansprechpartner in allen Wirtschaftsfragen.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den Geschäftsbereich Recht und Fair Play eine/einen qualifizierte/-
n Mitarbeiter/in für den Bereich Versicherungsvermittler, Finanzdienstleister und Mitgliederdatenverwaltung (m/w
/d) (32 Stunden/Woche)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

o  Führung und Bearbeitung der Vorgänge im Arbeitsfeld „Versicherungsvermittler und sonstige Finanzdienstleister
“ einschließlich Terminkontrolle und Korrespondenz

o  Bearbeitung insbesondere von Erlaubnisanträgen und Widerrufsverfahren

o  Führung des Vermittlerregisters (Datenerfassung und -pflege)

o  Organisation und Abwicklung von Sachkundeprüfungen

o  Erteilung einfacher rechtlicher Auskünfte sowie Beratung

o  Unterstützung für die IHK-Mitgliederdatenverwaltung (wie Adressrecherchen und ergänzende Datenpflege)

o  Vertretung im Geschäftsbereich Recht und Fair Play
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Was sollten Sie mitbringen?

o  erfolgreich abgeschlossene Verwaltungsausbildung bzw. kaufmännische Berufsausbildung mit 
berufspraktischer Erfahrung und idealerweise erfolgreich abgeschlossene Aufstiegsfortbildung bzw. vergleichbare, 
in der betrieblichen Praxis erworbene Qualifikation

o  sehr gute Datenverarbeitungskenntnisse und eine Affinität zu digitalen Lösungsmöglichkeiten

o  selbstständige und strukturierte Arbeitsweise sowie sehr gute Kommunikations- und Organisationsfähigkeit

o  Zuverlässigkeit, Flexibilität und die Fähigkeit zur Teamarbeit

o  sicheres und freundliches Auftreten

Was bieten wir Ihnen?

o  Teilzeitstelle (32 Stunden)

o  vielseitige, verantwortungsvolle Tätigkeit mit Raum für eigenverantwortliches Handeln

o  entsprechende Vergütung

Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Prüfungszeugnis, Zeugnisse der bisherigen 
Arbeitgeber), Ihre Gehaltsvorstellung und der mögliche Eintrittstermin senden Sie bitte  per E-bis zum 1. Juli 2023
Mail (als zusammenhängende pdf-Datei) an: 

bewerbung@limburg.ihk.de

Industrie- und Handelskammer Limburg  |  Walderdorffstraße 7  |   65549 Limburg


