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19.03.2024 - IHK Nordschwarzwald

Buchhalter (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 14.04.2024

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Pforzheim

Bewerben Sie sich unter: 

https://bewerbermanagement.net/jobposting
/3586bc3f59b90da8bd19eae4e2999e6f3b1a7ff70

Die Industrie- und Handelskammer Nordschwarzwald mit Sitz in Pforzheim vertritt die Interessen von rund 36.000 
Unternehmen in ihrer Gesamtheit in Politik, Gesellschaft und Öffentlichkeit. Wir verstehen uns sowohl als 
Sprecher der Wirtschaftsregion Nordschwarzwald als auch als Dienstleister unserer Mitgliedsunternehmen, die wir 
mit vielfältigen Informations- und Weiterbildungsangeboten sowie Beratungsleistungen unterstützen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für unseren Bereich Beitrag/Firmendaten, zunächst befristet auf 2 
Jahre, in Vollzeit einen Buchhalter (m/w/d)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie verantworten die Debitorenbuchhaltung und die Abwicklung der Veranlagungsläufe für den IHK-Beitrag.
Sie verantworten das Mahnwesen und die Beitreibung der Forderungen.
Sie prüfen, kontieren und verbuchen laufende Geschäftsvorfälle und wirken bei den 
Jahresabschlussarbeiten mit.
Sie bearbeiten Prüflisten im Beitragswesen und erstellen Auswertungen und Statistiken.
Sie führen die Barkasse.

Was sollten Sie mitbringen?

Sie haben eine kaufmännische Ausbildung mit dem Schwerpunkt Finanzbuchhaltung oder eine Ausbildung 
zum Steuerfachangestellten (m/w/d), idealerweise sind Sie Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder haben eine 
vergleichbare Qualifikation.
Sie besitzen mehrjährige Berufserfahrung.
Sie haben eine hohe Affinität zu Zahlen und sind absolut zuverlässig.
Hohe Kundenorientierung und Kommunikationsfähigkeit zeichnen Sie ebenso aus wie Leistungsbereitschaft 
und hohe Belastbarkeit.
Eigeninitiative und Teamfähigkeit sind für Sie ebenso selbstverständlich wie fundierte EDV-Anwender-
Kenntnisse und ein effizientes Zeitmanagement.



 

2Erstellt: 04.12.2025 auf https://karriere.ihk.de 

Was bieten wir Ihnen?
Es erwarten Sie vielseitige und verantwortungsvolle Aufgaben, die Sie eigenverantwortlich wahrnehmen. Sie 
arbeiten in einem sicheren Wirtschaftsbereich, in und mit einem hochmotivierten Team. Wir bieten Ihnen ein 
modernes Arbeitsumfeld und sehr gute Weiterbildungsmöglichkeiten.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres nächstmöglichen 
Eintrittstermins.


