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01.08.2021 - IHK Darmstadt Rhein Main Neckar

Kaufmannischer Sachbearbeiter Weiterbildung (m/w
/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit ﬁ Wochenstunden: 40 Stunden
= Befristet: Ja o Bewerbungsfrist: 19.09.2021

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Darmstadt

Bewerben Sie sich unter:
https://www.darmstadt.ihk.de/servicemarken/ueber-uns/karrierechancen/jobportal/4725830

/kaufmaennischer-sachbearbeiter-weiterbildung-mwd-de-j314.html?agid=19

Die IHK Darmstadt Rhein Main Neckar ist ein starkes Unternehmernetzwerk: Wir vertreten die Interessen von rund
65.000 Mitgliedern und geben der Gesamtwirtschaft gegeniber Politik und Verwaltung eine Stimme. Wir beraten
Unternehmen und Existenzgriinder und verantworten dartiber hinaus tber 50 Aufgaben, die uns der Staat
anvertraut hat — darunter die duale Berufsausbildung, mit der junge Menschen seit Generationen ins Berufsleben
starten. Wir ibernehmen Verantwortung fiir unsere Region und tragen so zu Wachstum, Wohlstand und

Lebensqualitat bei.

Ab sofort, zunachst befristet fur 2 Jahre, haben wir folgende Stelle zu besetzen: Kaufmannischer Sachbearbeiter
Weiterbildung (m/w/d) (Vollzeit 40 Stunden/Woche) im Geschaftsbereich Aus- und Weiterbildung, Team
Weiterbildung.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Sie organisieren Lehrgange der héheren Berufsbildung sowie fachspezifische Zertifikatslehrgange und
betreuen deren Teilnehmer

e Sie akquirieren und betreuen kontinuierlich Dozenten und koordinieren deren Einsatztermine

¢ Sie kalkulieren, steuern und tiberwachen Weiterbildungsangebote eigenverantwortlich

¢ Sie beobachten den Weiterbildungsmarkt und konzipieren neue Weiterbildungsangebote nachfragegerecht

¢ Sie erstellen Informations- und Werbematerial und beraten Weiterbildungsinteressierte auf Messen,
Infoveranstaltungen oder in Einzelterminen
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Was sollten Sie mitbringen?

¢ Sie haben eine kaufmannische Berufsausbildung erfolgreich abgeschlossen und verfiigen tiber
Berufserfahrung, vorzugsweise im Bereich Erwachsenenbildung/Weiterbildung

¢ Sie besitzen eine hohe Affinitat fur die Digitalisierung von Weiterbildungsangeboten und Arbeitsprozessen

¢ Sie sind ein Organisationstalent und gewohnt, eigenverantwortlich und termingerecht zu arbeiten

e Sie handeln und denken in hohem Mal3e kundenorientiert

¢ Sie behalten auch in hektischen Situationen einen klaren Kopf und kdnnen die IHK Darmstadt gegeniiber
Kunden sicher reprasentieren

e Sie verfiigen idealerweise tiber Erfahrung im Bereich Offentlichkeitsarbeit/Marketing und Social Media

Was bhieten wir lhnen?

e Wir verstehen uns als eine der modernsten Kammern des IHK-Verbundes

¢ Wir bieten ein abwechslungsreiches und vielseitiges Aufgabengebiet in einem dynamischen Umfeld
e Wir vertrauen auf Ihre Fahigkeiten und geben Ihnen viel gestalterischen Freiraum

¢ Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz mit Zukunft

e Wir ermdglichen lhnen eine flexible Arbeitszeitgestaltung und dadurch eine hohe Work-Life-Balance
¢ Wir investieren in Ihre berufliche und persénliche Weiterentwicklung

e Wir bieten eine attraktive, leistungsgerechte Vergiitung und ein leistungsbezogenes Pramiensystem
¢ Wir liegen verkehrsglinstig und ganz in der Nahe des Hauptbahnhofes

Ihr Job?! Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung tber unser Jobportal unter Angabe lhres friihesten
Eintrittsdatums und lhrer Gehaltsvorstellungen.

Ihre Ansprechpartnerin ist Maren Frangen, Teamleiterin Weiterbildung, Telefon 06151 871-1277.

Industrie- und Handelskammer Darmstadt, Rheinstraf3e 89, 64295 Darmstadt
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