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03.05.2024 - IHK zu Köln

Referent (m/w/d) der Präsidentin und des
Hauptgeschäftsführers

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 02.06.2024

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Köln

Bewerben Sie sich unter: 

https://recruiting.ihk-koeln.de/stellenanzeigen.php?anzeigeID=AYSF7GMZXY2QR5A4GHTX

Die Industrie- und Handelskammer zu Köln ist Partnerin ihrer rund 150.000 Mitgliedsunternehmen aus Köln, 
Leverkusen, dem Rhein-Erft-Kreis, dem Rheinisch-Bergischen Kreis und dem Oberbergischen Kreis. Als größte 
IHK in NRW setzt sich die IHK Köln meinungsstark für bestmögliche Rahmenbedingungen für die Wirtschaft ein.

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen durchsetzungsstarken und engagierten Referent (m/w/d) der 
Präsidentin und des Hauptgeschäftsführers in Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie übernehmen gemeinsam mit unserem Top-Assistenz-Team die Koordination unseres Büros
Sie verantworten die inhaltliche Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und Terminen von unserem 
Hauptgeschäftsführer und der Präsidentin
Sie begleiten bei Terminen, mitunter in den Abendstunden
Sie übernehmen die Protokollführung bei Präsidiums- und Vollversammlungssitzungen
Sie unterstützen bei der Früherkennung, Analyse und Bewertung aktueller wirtschaftspolitischer 
Entwicklungen
Sie betreiben aktive Netzwerkarbeit nach innen und nach außen
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Was sollten Sie mitbringen?

Sie verfügen über ein erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium oder einen vergleichbaren Abschluss 
nach DQR 7Mindestens dreijährige Berufserfahrung in vergleichbarer Position in Verwaltung, Verbänden 
oder Public Affairs von Unternehmen
Sie bringen Verständnis für Wirtschafspolitik und politische Entscheidungsprozesse mit
Kommunikationstalent, Netzwerkfähigkeit, exzellente argumentative Fähigkeiten und diplomatisches 
Geschick gehören zu Ihren Stärken
Sie sind eine menschlich überzeugende und durchsetzungsstarke Persönlichkeit mit ausgeprägtem 
politischen Gespür
Sie arbeiten analytisch, strategisch denkend, zielorientiert und mit einem ergebnisorientiertem Arbeitsstil
Sie bringen ein hohe zeitliche Flexibilität sowie Mobilitätsbereitschaft mit

Was bieten wir Ihnen?
Wir arbeiten in flachen, agilen Teamstrukturen, fördern Ihr persönliches Potenzial und bieten Ihnen ein 
leistungsbezogenes Gehalt. Zusätzlich dürfen Sie sich bei uns auf folgende Benefits freuen:

Sie fühlen sich angesprochen und haben Lust auf eine neue, vielseitige und anspruchsvolle Aufgabe? 
Dann sind Sie bei uns genau richtig!

Werden Sie Teil der IHK Köln.

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in einer  bis zum . Bitte PDF-Gesamtdatei   02.06.2024
reichen Sie diese ausschließlich über unser Online-Recruiting-System unter folgendem Link ein: https://recruiting.
ihk-koeln.de/stellenanzeigen.php?anzeigeID=AYSF7GMZXY2QR5A4GHTX
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