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Junior Controller (w/m/d) fir den Bereich Finanzen
/Controlling

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit

Gewdilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt Q Einsatzorte: Berlin

Bewerben Sie sich unter:
https://karriere.dihk.de/junior-controller-wmd-de-j1017.html

Die DIHK Service GmbH ist eine 100-prozentige Tochtergesellschaft der Deutschen Industrie- und
Handelskammer (DIHK) und versteht sich als Designer, Entwickler und Umsetzer von Projekten fiir die Industrie-
und Handelskammern (IHKs), Auslandshandelskammern (AHKs) und die DIHK.

Zur Verstarkung unseres Teams fir den Bereich Finanzen/Controlling der DIHK Service GmbH am Standort in
Berlin suchen wir zum n&chstmdglichen Zeitpunkt einen Junior Controller (w/m/d) in Teil- oder Vollzeit. Im Bereich
Finanzen/Controlling werden alle Informationen zu den Uberwiegend 6ffentlich finanzierten Projekten verarbeitet
und kaufmannisch ausgewertet. Sie unterstiitzen das projektiibergreifende Controlling und arbeiten dabei eng mit
der Buchhaltung und den Projektteams zusammen

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

e Sie unterstitzen bei Projektantragen und der Erstellung von Projektkalkulationen.

¢ Sie wirken bei der Anfertigung von Mittelabrufen und Verwendungsnachweisen mit.

¢ In enger Abstimmung mit den Projektteams sorgen Sie fUr einen stets aktuellen Forecast als Grundlage fur
die Budgetsteuerung.

¢ Sie begleiten die Projektteams bei der Vergabe von Auftrdgen und stellen so die Einhaltung der Budgets
und zuwendungsrechtlicher Vorgaben sicher.

e Sie unterstitzen die Projekte bei der liickenlosen Dokumentation aller Belege als Grundlage fir die
Projektabrechnung.

¢ Sie nehmen Stichprobenprifungen der digitalen Nachweisdokumentation auf Vollstandigkeit und
Plausibilitat vor.

¢ Sie beteiligen sich an der Weiterentwicklung der bestehenden Controlling-Prozesse und - Ablaufe.

¢ Sie sind an der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlissen der Gesellschaft beteiligt.
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Was sollten Sie mitbringen?

e Sie verfiigen Uber einen Abschluss der Héheren Berufsbildung oder ein abgeschlossenes
betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Controlling/Finanzen oder eine abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung.

¢ Sie haben bereits erste Berufserfahrungen im Bereich Controlling.

e Sie verfugen Uber analytische Fahigkeiten und ein gutes Zahlenverstandnis.

e Genauigkeit und Qualitat sind lhnen wichtig.

e Neben Teamfahigkeit besitzen Sie eine eigenstandige, strukturierte Arbeitsweise.

¢ Sie besitzen sehr gute Excel-Kenntnisse (Erfahrung mit VBA von Vorteil).

Was bhieten wir lhnen?

e Modern ausgestatteter Arbeitsplatz im Haus der Deutschen Wirtschaft im Herzen von Berlin
e Moglichkeit zum mobilen Arbeiten und zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung

¢ Arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge

¢ 30 Tage Jahresurlaub

e Zuschuss zum OPNV-Ticket

e Verglnstigtes Essen in unserer hausinternen Kantine

e Der DIHK ist zertifiziert nach dem audit ,berufundfamilie®

Haben wir lhr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf lhre Onlinebewerbung.
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