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23.12.2025 - ihk-pforzheim

Sachbearbeiter im Fachbereich IHK-Beitrag (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Fulltime ﬁ Wochenstunden: 40 Stunden
=l Befristet: Nein = Bewerbungsfrist: 2026-01-30 00:00:00:000

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Pforzheim

Bewerben Sie sich unter:
https://bewerbermanagement.net/de/jobposting
/9fadc1870b58b5fa5d8ebc796a824736971ef75c0/apply

Die Industrie- und Handelskammer Nordschwarzwald setzt sich fiir die rund 37.000 Unternehmen der Region ein
und verschafft ihren Anliegen in Politik, Gesellschaft und Offentlichkeit Gehor. Als starke Interessenvertretung
engagieren wir uns fur eine zukunftsfahige Wirtschaft und vertreten gezielt die Belange der Unternehmen.
Gleichzeitig bieten wir unseren Mitgliedsunternehmen ein umfassendes Angebot an Informations- und
WeiterbildungsmalRnahmen sowie Beratungsleistungen.

Bei der IHK Nordschwarzwald suchen wir zur Verstarkung unseres Fachbereichs Beitrag ab sofort einen
Sachbearbeiter (m/w/d) in Vollzeit. Die Stelle ist unbefristet zu besetzen.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Sie beraten die Mitgliedsunternehmen zu allen Fragen der IHK-Mitgliedschaft und des Beitragsrechts.

¢ Sie wirken bei der Bearbeitung von Veranlagungslaufen sowie der Erstellung von Mahnlaufen und
Widerspruchsbescheiden mit.

e Sie bearbeiten diverse Priflisten im Beitragswesen.

Was sollten Sie mitbringen?

¢ Sie haben eine kaufmannische Ausbildung oder eine Aushildung zum Steuerfachangestellten (m/w/d) oder
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d).

¢ Sie besitzen mehrjahrige Berufserfahrung.

¢ Erste Kenntnisse im Verwaltungs- und Gewerbesteuerrecht sind hilfreich, aber nicht vorausgesetzt.

¢ Hohe Kundenorientierung und Kommunikationsféhigkeit zeichnen Sie ebenso aus wie Leistungsbereitschaft
und hohe Belastbarkeit.

¢ Eigeninitiative und Teamfahigkeit sind fir Sie ebenso selbstversténdlich wie fundierte EDV-Anwender-
Kenntnisse und ein effizientes Zeitmanagement.

Erstellt: 25.12.2025 auf https://karriere.ihk.de 1



B o o B

Was hieten wir lhnen?

e Abwechslungsreiche Aufgaben, die Sie eigenverantwortlich wahrnehmen

¢ Ein sehr gutes Arbeitsklima in einem sympathischen und kompetenten Team

e Flexible Arbeitszeiten, die Moéglichkeit mobil zu arbeiten, 30 Tage Jahresurlaub, ein betriebliches
Gesundheitsmanagement und ein familienfreundliches Arbeitsumfeld

¢ Einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz

¢ Ein vielseitiges und attraktives Weiterbildungsprogramm mit regelméafigen malRgeschneiderten
Fortbildungen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte geben Sie Ihre Gehaltsvorstellung und lhren nachstméglichen Eintrittstermin an.
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