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28.01.2026 - ihk-dihk-service

Studentische Hilfskraft (w/m/d) im Netzwerkbüro
"Erfolgsfaktor Familie"

 Vollzeit/Teilzeit: Parttime  Wochenstunden: 20 Stunden

 Befristet: Ja  Bewerbungsfrist: 2026-02-25 00:00:00:000

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.04.2026  Einsatzorte: Berlin

Bewerben Sie sich unter: 

https://karriere.dihk.de/Studentische-Hilfskraft-wmd-im-Netzwerkbuero-Erfolgsfaktor-de-
f1409.html

Die DIHK Service GmbH ist eine 100-prozentige Tochtergesellschaft der Deutschen Industrie- und 
Handelskammer (DIHK) und versteht sich als Designer, Entwickler und Umsetzer von Projekten für die Industrie- 
und Handelskammern (IHKs), Auslandshandelskammern (AHKs) und die DIHK. Das Unternehmensnetzwerk 
„Erfolgsfaktor Familie“ mit dem gleichnamigen Netzwerkbüro ist eine gemeinsame Initiative der DIHK und des 
Bundesfamilienministeriums und hat die Aufgaben,  den Beitrag einer familienorientierten Personalarbeit für den 
wirtschaftlichen Erfolg von Unternehmen und als Triebkraft sozialer Innovationen ins öffentliche Blickfeld zu 
rücken,  Unternehmen zu einer modernen, vereinbarkeitsbewussten Personalpolitik und Unternehmenskultur zu 
informieren, als „Innovationslabor“ bewährte und zukunftsfähige „Blaupausen“ für eine familienbewusste 
Personalarbeit zu multiplizieren und vor allem kleine und mittlere Unternehmen damit bedarfsgerecht zu 
unterstützen. Im Rahmen eines intelligenten Netzwerkmanagements organisiert das Team den Praxis- und 
Erfahrungstransfer zwischen Unternehmen. Das Netzwerkbüro versteht sich zudem als inhaltlicher Impulsgeber in 
der Debatte um erfolgreiche betriebliche Vereinbarkeitslösungen – gerade in Zeiten des Wandels und des 
steigenden Fachkräftebedarfs. Das Netzwerkbüro arbeitet insbesondere mit Kammern und Verbänden, aber auch 
mit Projekten, Stiftungen, Initiativen oder anderen Kooperationspartnern auf regionaler, Landes- und 
Bundesebene zusammen. Mehr Informationen unter www.erfolgsfaktor-familie.de 

Zur Verstärkung unseres Teams des Netzwerkbüros „Erfolgsfaktor Familie“ in der DIHK Service GmbH am 
Standort in Berlin suchen wir ab April 2026 eine/n Studentische Hilfskraft (w/m/d) für 20 Stunden/Woche
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Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Die Hauptaufgabe ist die Unterstützung des Teams bei der Gewinnung neuer Mitglieder. Du wertest zum Beispiel 
Pressespiegel und Teilnehmendenlisten aus, recherchierst im Netz, nimmst Kontakt zu den Unternehmen in Form 
von Serienbriefen oder Postkarten auf und fasst ggf. nach. Durch die Weiterentwicklung unserer 
"Akquisestrategien" für neue Mitglieder im kostenfreien Unternehmensnetzwerk können weitere, neue Aufgaben 
entstehen.

Du unterstützst das Team des Netzwerkbüros weiterhin bedarfsorientiert bei der Erstellung des monatlichen 
Monitorings, beim Mitgliedermanagement und der -verwaltung (Datenbank-Arbeit), bei der Organisation von 
Veranstaltungen, beim Erstellen von Präsentationen oder bei der Recherche zu ausgewählten Fragestellungen 
rund um die Vereinbarkeit von Beruf und Familie.

Was sollten Sie mitbringen?

Erfahrungen und Sorgfalt beim Erstellen von Texten und (Serien-) Briefen
Spaß an Recherchetätigkeiten (vor allem online)
sicherer Umgang mit den gängigen MS Office-Programmen (v.a. Word und Excel)
flexible Einsatzbereitschaft in Absprache mit dem Team

Was bieten wir Ihnen?

Dich erwartet eine abwechslungsreiche und interessante Aufgabe in einem engagierten Team. Du bekommst 
Einblicke in die Projektarbeit und die Organisation von Veranstaltungen in einem Interessenverband und arbeitest 
im abgestimmten Rahmen selbstständig und selbstorganisiert. Mobiles Arbeiten ist möglich. Umfang und 
Vergütung: 20 Std./Woche (16 EUR/17 EUR brutto pro Stunde je nach Bachelor/Masterlevel), in den 
Semesterferien gerne mehr.
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Du hast Lust bekommen?

Dann bewirb dich gerne mit deinen aussagekräftigten Bewerbungsunterlagen über unser Bewerbungsformular.

Weitere Info´s:

DIHK Service GmbH / Netzwerkbüro „Erfolgsfaktor Familie“

Ansprechpartner/in: Kirsten Frohnert

Breite Str. 29

10178 Berlin

E-Mail: frohnert.kirsten@dihk.de

Bei Rückfragen melde dich gerne per E-Mail oder telefonisch unter 030/20208-6101. Weitere Informationen 
findest du auch im Internet unter www.erfolgsfaktor-familie.de


