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04.03.2026 - ihk-gera

Sachgebietsleiter Prüfungen (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Fulltime  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 2026-03-29 00:00:00:000

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.10.2026  Einsatzorte: Gera

Bewerben Sie sich unter: 

personal@gera.ihk.de

Wir vertreten die Interessen von rund 33.000 Mitgliedsunternehmen gegenüber Politik, Verwaltung und 
Öffentlichkeit und sind zugleich moderner Dienstleister sowie kompetenter Ansprechpartner der regionalen 
Wirtschaft.

Sie sind eine starke Persönlichkeit mit einer ausgeprägten Führungs- und Organisationskompetenz, die 
Prüfungsprozesse strukturiert weiterentwickeln, Teams motivierend steuern und Qualität sowie Rechtssicherheit 
stets im Blick behalten kann? Dann bewerben Sie sich jetzt! Wir suchen zum 1. Oktober 2026 einen 
Sachgebietsleiter Prüfungen (m/w/d).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Führungsverantwortung für das Sachgebiet mit den Schwerpunkten Ausbildungs- und 
Fortbildungsprüfungen sowie Sach- und Fachkundeprüfungen
Weiterentwicklung und Optimierung der Prüfungsabläufe, insbesondere mit Blick auf die weitere 
Digitalisierung
Mitwirkung bei der Erarbeitung prüfungsrelevanter Regelungen
Sicherstellung einer rechtssicheren und qualitätsorientierten Prüfungsdurchführung
Koordinierung der Zusammenarbeit mit Prüfungsausschüssen, Unternehmen und Prüflingen sowie 
Mitwirkung in Gremien
Operative Mitarbeit im Tagesgeschäft
Wirtschaftsplanung und Controlling für das Sachgebiet
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Was sollten Sie mitbringen?

mindestens Abschluss der Höheren Berufsbildung oder vergleichbarer Abschluss (Bachelor Niveau), 
idealerweise mit Berufserfahrung in der beruflichen Bildung
Fähigkeit, ein Team klar zu strukturieren, Aufgaben sinnvoll zu priorisieren und Mitarbeitende zielorientiert 
zu begleiten
freundliches, sicheres und kommunikationsstarkes Auftreten und ausgeprägte Teamfähigkeit
hohes Maß an Zielgruppenempathie und Kundenperspektive
ausgeprägte Prozess- und Qualitätsorientierung
Affinität zu neuen Technologien und Medien
zeitliche Flexibilität
Führerschein Klasse B

Was bieten wir Ihnen?

unbefristetes Arbeitsverhältnis in Vollzeit 40 h/Woche (Teilzeit grundsätzlich möglich)
flexible Arbeitszeitgestaltung, Gleitzeit/Gleittage und Möglichkeit zur mobilen Arbeit
Urlaubsgeld und 30 Tage Urlaub/Kalenderjahr
Sozialleistungen (u.a. Zuschüsse zu Altersversorgung/Berufsunfähigkeit, Gesundheitskursen/Fitnessstudio
/Sportverein/höhenverstellbarer Schreibtisch/ Bikeleasing)
wertschätzende Kommunikationskultur mit Raum für eigene Ideen
persönliche Entwicklungsmöglichkeiten, Förderung durch individuelle Weiterbildung
kostenfreier Parkplatz an der IHK und gute Anbindung an den ÖPNV
E-Ladesäulen in unmittelbarer Nähe

SIE HABEN INTERESSE?

Dann senden Sie Ihre aussagefähige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des 
frühestmöglichen Eintrittstermins bis 29. März 2026 per E-Mail an Birgit Feistel: personal@gera.ihk.de


