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Studentische Hilfskraft im Bereich
Prozessmanagement (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Parttime ﬁ Wochenstunden: 20,0 Stunden
=l Befristet: Ja = Bewerbungsfrist: 2026-04-15 00:00:00:000

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Braunschweig

Bewerben Sie sich unter:
bewerbung@braunschweig.ihk.de

Die Industrie- und Handelskammer Braunschweig vertritt als Selbstverwaltungsorganisation der Wirtschaft die
Gesamtinteressen von rd. 43.000 meist mittelstandischen Unternehmen in den Stadten Braunschweig und
Salzgitter sowie in den Kreisen Goslar, Helmstedt, Peine und Wolfenbiittel.

Die IHK Braunschweig sucht zum nachstmdoglichen Zeitpunkt eine engagierte studentische Hilfskraft mit einer
wochentlichen Arbeitszeit von max. 20 Stunden.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

e Unterstltzung bei der Modellierung, Dokumentation und Pflege von Geschaftsprozessen im
Prozessmanagement-Tool Picture

¢ Mitwirkung und Weiterentwicklung des prozessorientierten Arbeitens innerhalb der IHK

e Mitarbeit bei der Qualitatssicherung (QS) von Prozessmodellen, insbesondere hinsichtlich:
o formaler und methodischer Standards
¢ Verstandlichkeit, Vollstandigkeit und Konsistenz

¢ Prifung und Nachbereitung bestehender Prozessdokumentationen

e ggf. Unterstiitzung bei Schulungs- und Kommunikationsmaf3nahmen
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Was sollten Sie mitbringen?

e Sie sind immatrikulierte/r Student/in

¢ Sicherer Umgang mit MS-Office (insbesondere Word, Excel und PowerPoint)

¢ Interesse an Prozessmanagement, Organisationsentwicklung und Digitalisierung

e Erste theoretische oder praktische Kenntnisse im Prozessmanagement (z. B. BPMN, EPK oder
vergleichbare Modellierungsansatze) von Vorteil

¢ Sie sind emphatisch, kommunikationsstark und haben ein sicheres wie auch freundliches Auftreten

e Zu lhren Starken zahlen eine sorgféltige und selbststandige Arbeitsweise

e Sie verfugen Uber ein gutes schriftliches und mindliches Ausdrucksvermégen

Was bhieten wir lhnen?

¢ Flexible Arbeitszeiten
¢ Anspruchsvolle und vielseitige Aufgaben, die Eigenverantwortung fordern
¢ Eine spannende Tétigkeit, in der du dich als festes Teammitglied einbringen kannst

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte nach Mal3gabe des SGB IX
berucksichtigt.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres Eintrittstermins richten Sie bitte per E- Mail an:
bewerbung@braunschweig.ihk.de

Industrie- und Handelskammer Braunschweig

Personalreferentin Frau Vera Hoffmann

Brabandtstral3e 11

38100 Braunschweig
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