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31.12.2029 - ihk-koeln

Sachbearbeitung (m/w/d) im Prafungswesen in
Tellzelt

@ Vollzeit/Teilzeit: Parttime B Wochenstunden: 20 Stunden
= Befristet: Nein

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Koln

Bewerben Sie sich unter:
https://ink-koeln.jobs.personio.de/job/2571873?language=de

Als grofdte IHK in Nordrhein-Westfalen vertreten wir die Interessen unserer Mitgliedsunternehmen meinungsstark
gegeniber Kommunen, Land und Bund, wir organisieren die duale Berufsausbildung und bieten unseren
Mitgliedsunternehmen qualifizierte Beratung und Services.

Fur unser Prifungswesen suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt ein engagiertes Teammitglied als
Prufungssachbearbeiter (m/w/d) im Verkehrsgewerbe. In dieser Funktion tragen Sie dazu bei, die Qualitat der
Fachkundeprifungen sicherzustellen und die berufliche Qualifizierung von Fachkraften in der Region zu
unterstiitzen. Unbefristet in Teilzeit (20 Stunden/Woche). In unserem Team tibernehmen Sie die Organisation und
Betreuung der Fachkundeprifungen in den Bereichen Guterkraftverkehr und Personenbefdrderung (Taxi-
/Mietwagen und Omnibusse).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

e Eigenverantwortliche Durchfihrung und Organisation der Fortbildungspriifungen der zu betreuenden
Prufungen

e Bearbeitung des Schriftverkehrs und Ansprechperson fir Interessierte, Teilnehmende und Prifende bei
Ruckfragen

e Akquise und Betreuung der ehrenamtlichen Priifungsausschisse

e Netzwerk- und Kontaktpflege zu IHKs, Betrieben und Bildungstragern

e Einholen von Stellungnahmen und Berichten sowie Bearbeitung von Widerspriichen

e Umsetzung neuer Bildungskonzepte im Fortbildungsbereich
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Was sollten Sie mitbringen?

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

¢ Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung im Bereich der Berufsbildung, Fort- oder Weiterbildung,
Seminarbetreuung oder dem Veranstaltungsmanagement

e Strukturierte, sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise, um in jeder Situation den Uberblick zu
behalten

e Verbindliches, kommunikatives und durchsetzungsstarkes Auftreten im Innen- und Au3enverhdltnis

e Starker Servicegedanke und Kundenorientierung auf allen Ebenen

e Teamplayer oder Teamplayerin aus Leidenschaft

Was bieten wir lhnen?

e Fachliche Vielfalt: Ein spannender Aufgabenbereich mit Raum flr eigenverantwortliches Arbeiten.
e Motiviertes Team: Teilhabe an einer der wichtigsten Institutionen der Region

e Karriere: Weiterbildungsmdoglichkeiten fur Ihre persdnliche Entwicklung

e Zukunftssicherung: Betriebliche Altersvorsorge und Gesundheitsmanagement

e Weitere Informationen zu unseren Zusatzleistungen finden Sie auf unserer Website.

Klingt spannend?

Dann werden Sie Teil unseres Teams und tragen Sie zu einer optimalen Betreuung und Qualitéat unserer
Fortbildungsprifungen bei! Wir freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen liber unsere Karriereseite.

IHK K&ln — Starke Wirtschaft. Starke Region!
Interessiert, aber noch Fragen? Melden Sie sich gerne jederzeit bei uns - wir freuen uns auf den Austausch!

Felicia Graber | Personalmanagement und Ausbildung | 0221 1640 2050 | felicia.graber@koeln.ihk.de

Erstellt: 09.06.2026 auf https://karriere.ihk.de 2


https://www.ihk.de/koeln/hauptnavigation/ihre-ihk/die-ihk-koeln-als-arbeitgeber-5202196
https://ihk-koeln.jobs.personio.de/job/2571873?language=de
mailto:felicia.graber@koeln.ihk.de

