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22.04.2026 - ihk-erfurt

Kreditoren- und Debitorenbuchhalter (m/w/d)

C') Vollzeit/Teilzeit: Fulltime ] Wochenstunden: 40 Stunden
=l Befristet: Ja = Bewerbungsfrist: 2026-05-10 00:00:00:000

Gewinschter Eintrittstermin: 01.07.2026 o Einsatzorte: Erfurt

Bewerben Sie sich unter:
karriere@erfurt.ihk.de

Die IHK Erfurt vertritt das Gesamtinteresse von rund 59.000 Mitgliedsunternehmen in Nord-, Mittel- und
Westthiringen. Neben der wirtschaftspolitischen Interessenvertretung gegeniber Staat und Politik sowie dem
Angebot zahlreicher Servicedienstleistungen fiir die zugehorigen Unternehmen nimmt die IHK Erfurt hoheitliche,
vom Staat Uibertragene Aufgaben wahr.

Werden Sie Teil unseres Teams und unterstiitzen Sie uns als Kreditoren- und Debitorenbuchhalter (m/w/d)! Wir
suchen ab 01.07.2026 eine engagierte Personlichkeit als Kreditoren- und Debitorenbuchhalter (m/w/d). Die Stelle
ist in Vollzeit und im Rahmen einer Elternzeitvertretung bis 31.08.2027 befristet zu besetzen.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Eigenstandige Bearbeitung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

¢ Prifung, Kontierung und Buchung sowie Abwicklung des Zahlungsverkehrs laufender Geschéftsvorfalle
e Verbuchung der Zahlungseingéange sowie Uberwachung offener Posten

e Mitwirkung bei der Durchfuhrung des Mahnwesens

¢ Pflege und Abstimmung der Sach-, Debitoren- und Kreditorenkonten

e Mitwirkung bei Jahresabschlissen

¢ Ansprechpartner fur interne Fachbereiche sowie externe Partner (z. B. Steuerberater, Wirtschaftsprifer)
e Unterstltzung bei der Weiterentwicklung interner Prozesse im Rechnungswesen
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Was sollten Sie mitbringen?

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung z. B. Steuerfachangestellte/r

e Weiterbildung z. B. als Finanzbuchhalter/in, Bilanzbuchhalter/in oder vergleichbar wiinschenswert

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

e Gute Kenntnisse im Handels- und Steuerrecht

e Sicherer Umgang mit gangigen Office Produkten (Microsoft 365)

e VVorzugsweise Kenntnisse im Umgang mit der Buchhaltungssoftware Diamant (keine Voraussetzung)

e Strukturierte, sorgfaltige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit

o Affinitat zu digitalen Lésungen sowie Interesse an der Weiterentwicklung digitaler Prozesse im
Rechnungswesen

Was bhieten wir lhnen?

e Einen zukunftsorientierten Arbeitsplatz mit Raum flr neue ldeen

¢ Eigenstandiges, verantwortliches Arbeiten und kurze Entscheidungswege
e Adaquate Weiterbildungsmaoglichkeiten

¢ Flexible Arbeitszeitregelung

¢ 30 Tage Urlaub

¢ Zahlreiche Mitarbeiterangebote und Zusatzleistungen

e Moglichkeit des Mobilen Arbeitens

e Gute Verkehrsanbindung sowie kostenfreie Parkmdoglichkeiten

Die gesetzlichen Bestimmungen des Schwerbehinderten- und des Gleichstellungsgesetzes werden beachtet.

Bitte ibersenden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe |hrer Gehaltsvorstellung sowie
Ihres mdoglichen Eintrittstermins bis spatestens 10.05.2026 per Mail an karriere@erfurt.ihk.de oder digital:

Erstellt: 23.04.2026 auf https://karriere.ihk.de


mailto:personal@erfurt.ihk.de

