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07.05.2026 - ihk-gera

Prafungskoordinator (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Fulltime ﬁ Wochenstunden: 40 Stunden
=l Befristet: Nein = Bewerbungsfrist: 2026-05-31 00:00:00:000

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Gera

Bewerben Sie sich unter:

personal@gera.ihk.de

Wir vertreten die Interessen von rund 33.000 Mitgliedsunternehmen gegeniiber Politik, Verwaltung und
Offentlichkeit und sind zugleich moderner Dienstleister sowie kompetenter Ansprechpartner der regionalen
Wirtschaft.

Sie sind eine organisationsstarke Personlichkeit, die Prozesse strukturiert koordinieren und Menschen
serviceorientiert begleiten kann? Dann verstarken Sie unser Team als Prifungskoordinator (m/w/d)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

e eigenverantwortliches Planen, Organisieren und Uberwachen von Sach- und Fachkundepriifungen,
schwerpunktmaRig im Verkehrsbereich

e Unterstltzung bei der Organisation von Fortbildungsprifungen nach dem BBIG

e Bearbeitung von Zulassungs- und Anerkennungsverfahren im Verkehrsbereich

e Betreuung der Prifungsausschiisse, Organisation von Priferschulungen und Neugewinnung von
ehrenamtlichen Prifern

e Beratung von Unternehmen und Prifungsbewerbern zu prifungsrechtlichen Fragen

e Erarbeitung von Informationsangeboten fur Prufungsteilnehmer und Unternehmen

¢ Weiterentwicklung von Prifungskonzepten und Optimierung der Ablaufe
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Was sollten Sie mitbringen?

e Abschluss der Héheren Berufsbildung oder vergleichbarer Abschluss (Bachelor-Niveau), idealerweise im
Bereich Verkehr und Logistik

¢ selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

e sehr gutes Zeitmanagement

¢ Freude an komplexen organisatorischen Aufgaben und ausgepragte Teamfahigkeit

¢ hohes Mal3 an Zielgruppenempathie

e kompetenter Umgang mit MS-Office-Anwendungen sowie hohe Affinitat fir die Arbeit mit neuen Software-
/Webanwendungen

e zeitliche Flexibilitat

e Fihrerschein Klasse B

Was bhieten wir lhnen?

¢ unbefristetes Arbeitsverhéltnis in Vollzeit 40 h/Woche (Teilzeit grundséatzlich moglich)

o flexible Arbeitszeitgestaltung, Gleitzeit/Gleittage und Mdglichkeit zur mobilen Arbeit

¢ Urlaubsgeld und 30 Tage Urlaub/Kalenderjahr

e Sozialleistungen (u.a. Zuschisse zu Altersversorgung/Berufsunfahigkeit, Gesundheitskursen/Fitnessstudio
/Sportverein/héhenverstellbarer Schreibtisch, Bikeleasing)

e wertschatzende Kommunikationskultur mit Raum fiir eigene Ideen

e personliche Entwicklungsmoglichkeiten, Forderung durch individuelle Weiterbildung

e kostenfreier Parkplatz an der IHK und gute Anbindung an den OPNV

e E-Ladeséulen in unmittelbarer Nahe

SIE HABEN INTERESSE?

Senden Sie Ihre aussageféhige Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und des friihestmoglichen
Eintrittstermins bis 31. Mai 2026 per E-Mail an Birgit Feistel: personal@gera.ihk.de
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