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08.06.2026 - ihk-neubrandenburg

Sachbearbeiter Beitrag (w/m/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Fulltime ﬁ Wochenstunden: 40 Stunden
=l Befristet: Nein = Bewerbungsfrist: 2026-06-19 00:00:00:000

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Neubrandenburg

Bewerben Sie sich unter:
Eike.Meyer@neubrandenburg.ihk.de

Die IHK Neubrandenburg fiir das 6stliche Mecklenburg-Vorpommern ist eine Kérperschaft des 6ffentlichen
Rechtes und vertritt das Gesamtinteresse von ca. 26.000 meist klein- und mittelstandischen Unternehmen in den
Landkreisen Mecklenburgische Seenplatte und Vorpommern-Greifswald.

Fur den Bereich Recht/E-Government suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter Beitrag (w
/m/d). Es handelt sich um eine Vollzeitstelle (40 Stunden/Woche).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Beitragsveranlagung, Bearbeitung von Widerspriichen, Mahnwesen, Buchung von Zahlungseingangen
e Klarung der Kammerzugehorigkeit, Bearbeitung von Abgrenzungsfragen

e Zusammenarbeit mit Finanzamtern, Gewerbeadmtern, Registergericht und Handwerkskammer

e Mitwirkung bei der Vorbereitung hausinterner Grundsatzdokumente

Was sollten Sie mitbringen?

¢ Verwaltungsfachangestellter (w/m/d), Steuerfachangestellter (w/m/d) oder eine vergleichbare
abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

e sorgfaltiges, gewissenhaftes und strukturiertes Arbeiten auch bei hoher Arbeitsbelastung

¢ hohe Serviceorientierung sowie hervorragendes Kontakt- und Kommunikationsverhalten

¢ sehr gute Anwenderkenntnisse in den MS-Office-Produkten sowie die Bereitschaft zur Weiterentwicklung

¢ Hilfsbereitschaft und Teamgeist

Was bieten wir lhnen?

¢ eine anspruchsvolle und vielseitige Tatigkeit in einem engagierten Team
¢ eine angenehme Arbeitsatmosphare
e eine leistungsgerechte Vergltung und Weiterbildungsmdglichkeiten
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Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen, die Sie bitte bis zum 19. Juni 2026 unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellungen personlich/vertraulich an folgende Adresse richten:

IHK Neubrandenburg fir das 6stliche Mecklenburg-Vorpommern
Leiterin Finanz- und Hausverwaltung

Frau Eike Meyer

Katharinenstr. 48

17033 Neubrandenburg

E-Mail: Eike.Meyer@neubrandenburg.ihk.de
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