
 

1Erstellt: 12.07.2026 auf https://karriere.ihk.de 

18.06.2026 - ihk-reutlingen

Prüfungskoordinator (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Fulltime or Parttime

 Befristet: Ja

 Gewünschter Eintrittstermin: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt  Einsatzorte: Reutlingen

Bewerben Sie sich unter: 
https://karriere.ihkrt.de/Pruefungskoordinator-mwd-de-j148.html

Die IHK Reutlingen gibt als Interessenvertretung von Unternehmen wichtige Impulse für den Erfolg der 
regionalen Wirtschaft. Sie ist zentrales Bindeglied zwischen Wirtschaft, Politik und Verwaltung. Sie 
informiert bei Fragen des unternehmerischen Alltags, hilft beim Einstieg ins internationale Geschäft 
und besetzt heute die Themen von morgen. Die IHK Reutlingen ist verantwortlich für Fragen der 
Berufsbildung sowie die Organisation der Prüfungen in der dualen Ausbildung und höheren 
Berufsbildung.

Für den Geschäftsbereich Ausbildung und Prüfungswesen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
in Teil- oder Vollzeit einen Prüfungskoordinator (m/w/d).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Sie sind verantwortlich für die Organisation, Durchführung und Nachbereitung von 
kaufmännischen Prüfungen.
Sie sind erste Ansprechperson für Teilnehmerinnen und Teilnehmer sowie Prüfende zu allen 
Fragestellungen im Prüfungswesen.
Sie betreuen Veranstaltungen, Netzwerke und Projekte in der beruflichen Bildung.

Was sollten Sie mitbringen?

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (z. B. Kaufmann (m/w/d) für Büromanagement, 
Industriekaufmann (m/w/d) o. Ä.), idealerweise ergänzt durch eine Aufstiegsfortbildung.
Erste Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich ist von Vorteil.
Sie sind ein durchsetzungsstarker Teamplayer (m/w/d). Die persönliche sowie fachliche 
Kommunikation liegt Ihnen. Im Team arbeiten Sie selbstständig, strukturiert und 
verantwortungsbewusst.
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Was bieten wir Ihnen?

Leistungsgerechte Vergütung
13. Monatsgehalt
Leistungsprämie ab dem 2. Jahr
Vermögenswirksame Leistungen
Zuschuss zum ÖPNV
Flexible Arbeitszeiten
Zusatzurlaub an Weihnachten und Silvester
Persönliche Entwicklung und berufliche Weiterbildungsmöglichkeiten
Betriebliches Gesundheitsmanagement
Mitarbeiterevents

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Telefonische Auskunft erhalten Sie von Karin Walter unter 07121 201-
242.


