Karriereportal

der IHK-AHK-DIHK-QOrganisation

.>>.

07.07.2026 - ihk-schwerin

Sachbearbeiter Beitragsbuchhaltung (m/w/d)

@ Vollzeit/Teilzeit: Fulltime ﬁ Wochenstunden: 40 Stunden

= Bewerbungsfrist: 2026-07-28 00:00:00:

-] : CNai
Befristet: Nein 000

Gewunschter Eintrittstermin: Zum nachstmoglichen

Q r ) .
Zeitpunkt Einsatzorte: Schwerin

Bewerben Sie sich unter:
https://karriere.ihkzuschwerin.de/de/jobposting
/0f6e5834ea0f07d508c3d620be38a58b808c32f50/apply

Als Korperschaft des 6ffentlichen Rechts vertreten wir das Gesamtinteresse der regionalen
Wirtschaft. Mit praxisnahen Serviceleistungen unterstitzen wir rund 25.000 Uberwiegend
mittelstandische Unternehmen im Raum Westmecklenburg. Darlber hinaus nehmen wir unsere
hoheitlichen Aufgaben effizient und serviceorientiert wahr.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt fir den Geschaftsbereich Finanzen und Organisation
einen Sachbearbeiter Beitragsbuchhaltung (m/w/d) in Vollzeit (40h/Woche), unbefristet.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

e Beratung der IHK-Mitgliedsbetriebe zu allen Fragen rund um das Thema "Beitrag", insbesondere
Uber die Rechtsgrundlagen der Beitragsveranlagung und deren Berechnung

e Durchfihrung der Beitragsveranlagung

e \ereinbarung von Ratenzahlungen und Stundungen

® Bearbeitung des Mahnwesens

e Einleitung erforderlicher Vollstreckungsma3nahmen

e Erfassen von Stammdaten und Aktualisierung
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Was sollten Sie mitbringen?

e Sie verflugen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, eine Ausbildung zum
Steuer-/ Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation und/ oder
berufliche Erfahrung in der entsprechenden Tatigkeit

e Sie zeichnen sich durch Teamfahigkeit, Gewissenhaftigkeit, strukturiertes Arbeiten und
Freundlichkeit aus

e Souveranitat und eine ergebnisorientierte Kommunikation sind fir Sie selbstverstandlich

e Fahigkeit zum verantwortungsbewussten, selbststandigen Handeln und eine hohe
Koordinierungsfahigkeit

e Stilsicheres Deutsch sowie sehr gute EDV-Kenntnisse der MS-Produkte zeichnen Sie aus

Was bieten wir lhnen?

¢ Eine marktgerechte Vergltung, die wiederkehrend angepasst wird

® Leistungspramie

e 30 Tage Urlaub, 24. und 31.12. arbeitsfrei

e Betriebliche Sozialleistungen einschlieBllich attraktiver Altersvorsorge

e Flexible Arbeitszeitregelungen sowie mobiles Arbeiten

e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit Raum fur Ideen und Verantwortung

Fihlen Sie sich angesprochen?

Kommen Sie in unser Team und werden Sie Teil der IHK. Wir freuen uns Uber Ihr Interesse - jetzt
bewerben!

Sie mochten sich bei uns bewerben? Dann lassen Sie uns lhre Bewerbung gern mit folgenden
Unterlagen zukommen:

e Anschreiben

e Lebenslauf

® /eugnisse

e Nennung lhrer Gehaltsvorstellung
e nachstmogliches Eintrittsdatum

Ihre Ansprechpartnerin:

Anne Festerling

Graf-Schack-Allee 12 | 19053 Schwerin
Telefon: 0358 5103-509

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Website www.ihk.de/schwerin/karriere
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