> . Karriereportal
der IHK-AHK-DIHK-Organisation

16.08.2026 - IHK Bodensee-Oberschwaben

Assistenz Recht und Steuern/Sachbearbeitung fir
erlaubnispflichte Vermittlergewerbe (m/w/d)

- Unbefristet - Vollzeit
- Wochenstunden: 39 - Einsatzort: Weingarten
- Einstieg: Zum nachstmoglichen Zeitpunkt - Bewerben bis zum: 06.09.2026

Bewerben Sie sich jetzt direkt bei der IHK Bodensee-Oberschwaben

(7)) Jetzt bewerben
https://karriere.weingarten.ihk.de/de/jobposting/ce8aeb7ebaab5f772f6f9f0fd8e49d6bcect893c0/apply

Die IHK Bodensee-Oberschwaben ist Impulsgeberin eines starken Wirtschaftsstandorts und vertritt
die Interessen von rund 40.000 Mitgliedsunternehmen aus Industrie, Dienstleistung und Handel.

Verstarken Sie jetzt zum nachstmaoglichen Zeitpunkt unser Team in Vollzeit und profitieren Sie von
vielen attraktiven Vorteilen eines modernen Arbeitgebers.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

e Eingangsbearbeitung der Erlaubnisantrage von Immobiliardarlehensvermittlern,
Versicherungsvermittlern, Finanzanlagenvermittlern sowie Immobilienmaklern und
Darlehensvermittlern und die Vornahme erforderlicher Registrierungen

¢ Organisation und Uberprifung der Prifberichte

e Aufbereitung von Informationen auf der IHK-Internetseite

e Fuhren von Datenbanken und Statistiken

e Beantwortung von eingehenden Anfragen per E-Mail oder Telefon

e Assistenz im Geschaftsfeld Recht und Steuern fur die Referate Wirtschafts- und Arbeitsrecht
und Wettbewerbs- und Gewerberecht, insbesondere die Vorbereitung von
Informationsveranstaltungen

e Vertretung der Assistenz der Geschaftsbereichsleitung

Was sollten Sie mitbringen?

e Sie verflgen Uber eine kaufmannische Ausbildung oder eine Ausbildung als Rechtsanwalts-,
Notar- oder Verwaltungsfachangestellte oder eine vergleichbare Qualifikation

e Sie sind engagiert, teamfahig und haben eine strukturierte Arbeitsweise

¢ Sie beherrschen die MS-Office-Programme und sind bereit, sich Kenntnisse zu internen IHK-
Software-Programmen anzueignen

e Sie haben Freude am Kontakt mit unseren Mitgliedsunternehmen und arbeiten gerne in
interdisziplinaren Teams

Erstellt: 18.08.2026 auf https://karriere.ink.de


https://karriere.weingarten.ihk.de/de/jobposting/ce8ae57ebaa65f772f6f9f0fd8e49d6bcecf893c0/apply
https://karriere.weingarten.ihk.de/de/jobposting/ce8ae57ebaa65f772f6f9f0fd8e49d6bcecf893c0/apply

Was bieten wir Ihnen?

Erfahren Sie mehr Uber die IHK Bodensee-Oberschwaben als Arbeitgeber auf unserer Website.

Unsere Benefits
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e Monatlicher Sachgutschein

e Jubildaums- und Geburtstagszuschisse
e 50% Freistellung am Geburtstag

e Jobrad

e Kostenlose Parkplatze am Gebaude

e Gute-Laune-Frihstlck

e Betriebsausflug und Weihnachtsfeier
e Zuschuss zum IHK-Bistro

e Kostenloses Obst und Getranke

e |HK Weiterbildungstag

e Betriebliches Gesundheitsmanagement
e RegelmaBige Feedbackgesprache

e Lebenslanges Lernen und Entwicklung
® Bis zu 60% mobiles Arbeiten

e New Work Space

e Flache Hierarchien

e GroBer Gleitzeitrahmen

e Flexible Teilzeitgestaltung auch auf Fuhrungsebene

e Sicherer Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst
e Betriebliche Altersvorsorge
e Private Unfallversicherung fur alle Mitarbeiter
e Zuschuss zu Vermogenswirksamen Leistungen
Barrierefreiheit
Flexible Arbeitszeiten/Gleitzeit
Fahrrad-Leasing
elLadestation
Kostenlose Getranke
Kantine

Firmenevents und Teamaktivitaten

Betriebliche Altersvorsorge

Vermogenswirksame Leistungen
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Fahrradstellplatze

Betriebliches Gesundheitsmanagement
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Kostenloses Obst
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Essenzulagen
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Kostenlose Parkplatze
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Arbeitgeberzuschuss bei
Gehaltsumwandlung Uber die gesetzlich
vorgesehenen Leistungen hinaus

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 06.09.2026.

Und vielleicht hei3t es dann schon bald: Willkommen bei der IHK Bodensee-Oberschwaben.
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