> . Karriereportal
der IHK-AHK-DIHK-Organisation

06.09.2026 - IHK Halle-Dessau

Auszubildende fir den Ausbildungsberuf Kaufmann
far Biromanagement (m/w/d)

- Unbefristet - Vollzeit
- Wochenstunden: 39 - Einsatzort: Halle (Saale)
- Einstieg: 18.08.2027 - Bewerben bis zum: 31.12.2026

Bewerben Sie sich jetzt direkt bei der IHK Halle-Dessau

(7)) Jetzt bewerben

https://www.ihk.de/halle/ausbildung2027

Die IHK Halle-Dessau ist mit circa 52.000 Mitgliedsunternehmen die branchenubergreifende
Selbstverwaltungsorganisation der gewerblichen Wirtschaft im Siden Sachsen-Anhalts und vertritt
deren Gesamtinteresse gegenuber Politik, Verwaltung und Offentlichkeit.

Auszubildende fur den Ausbildungsberuf Kaufmann fir Biromanagement (m/w/d)

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Typische Aufgaben die zu einer sehr guten Ausbildung des Kaufmannes fur Buromanagement (m/w/d)
gehoren.

Was sollten Sie mitbringen?

Du verfigst ab Sommer 2027 Uber einen Realschul- oder hoherwertigen Abschluss.
Du hast gute schulische Leistungen.

Du besitzt bereits PC-Kenntnisse.

Was bieten wir Ihnen?

e 39 Stundenwoche, 30 Tage Urlaub, flexible Arbeitszeiten.

e Eine attraktive Vergutung von 1.238 € bis 1.453 € mit Leistungszuschlagen in Hohe von 150 €.
e Eine 3-jahrige Ausbildung mit der Moglichkeit, diese zu verkirzen.

¢ Kostenfreie Bereitstellung von Schulbiichern fir die Berufsschule.

e Schulungen in Microsoft Office Programmen.

e Finanzierung von Weiterbildungen.

e Ein angenehmes Betriebsklima mit aufgeschlossenen Kollegen.

e Eine sehr gute Aussicht auf Ubernahme mit erfolgreichem Abschluss der Ausbildung.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann bewirb Dich online Uber unser Bewerberportal - wir freuen
uns auf Deine Bewerbung bis zum 31. Dezember 2026!
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