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04.09.2026 - IHK Lüneburg-Wolfsburg

Sachbearbeiter/Koordinator (w/m/d) für 
Sachkundeprüfungen

  • Unbefristet • Teilzeit

  • Wochenstunden: 20 • Einsatzort: Lüneburg

 • Einstieg: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt • Bewerben bis zum: 25.09.2026

Bewerben Sie sich jetzt direkt bei der IHK Lüneburg-Wolfsburg

 Jetzt bewerben

https://jobs.ihklw.de/1cf23

Organisation, Kommunikation und digitale Arbeitsweisen gehören für dich zusammen? Dann 
unterstütze uns als Sachbearbeiter/Koordinator (w/m/d) Sachkundeprüfung Verkehr unbefristet in 
Teilzeit (20 Stunden/Woche) und gestalte die Durchführung unserer Sachkundeprüfungen aktiv mit. Wir 
freuen uns über Bewerbungen von Menschen unabhängig von Alter, Geschlechtsidentität, sexueller 
Orientierung, Herkunft, Hautfarbe, Religion oder Weltanschauung. Die Auswahl wird aufgrund der 
Eignung getroffen. Menschen mit anerkannter Schwerbehinderung und ihnen gleichgestellte 
Menschen berücksichtigen wir bei gleicher Eignung und Qualifikation besonders.

Die IHK Lüneburg-Wolfsburg bündelt die Interessen von 70.000 Unternehmen von Harburg bis 
Wolfsburg, berät zu Themen des Betriebsalltags und bildet Mitarbeitende aus und weiter. Rund 140 
Beschäftigte arbeiten gemeinsam mit über 2.500 ehrenamtlich Engagierten für die Zukunft unserer 
Region.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

Organisation und Durchführung von Sachkundeprüfungen und Schulungsveranstaltungen (z.B. 
Verkehrsgewerbe, Spielhallengewerbe u.a.)
Betreuung der Teilnehmenden, Lehrenden und Prüfenden
Beratung und Information über den Berufszugang in Dienstleistungsbranchen mit 
Sachkundeprüfungen
Kooperation mit Schulungsveranstaltern und anderen Industrie- und Handelskammern
Gestaltung und Weiterentwicklung interner Prozesse und Digitalisierungsmaßnahmen

https://jobs.ihklw.de/1cf23
https://jobs.ihklw.de/1cf23
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Was sollten Sie mitbringen?

Du verfügst über eine abgeschlossene Berufsausbildung oder ein Studium und mehrjährige 
Berufserfahrung, vorzugsweise in der öffentlichen Verwaltung.
Du kannst gesetzliche Regelungen einfach erklären und führst auch schwierige Gespräche 
souverän.
Du passt zu uns, wenn du kommunikations- und durchsetzungsstark bist sowie gerne 
selbstständig und serviceorientiert arbeitest.
Einen sicheren Umgang mit MS365 und digitale Kompetenzen setzen wir voraus.
Du besitzt eine Fahrerlaubnis für PKW und kannst gelegentlich auch Termine außerhalb der IHK 
wahrnehmen.

Was bieten wir Ihnen?

Flexible Arbeitszeitregelungen und die Möglichkeit, auch mobil zu arbeiten
Faire Vergütung und freiwillige Sozialleistungen (Altersvorsorge, Gesundheitsangebote, 
vergünstigtes Jobticket, Kinderbetreuungskostenzuschuss, Zuschuss zum Job-Fahrrad), 
gleichzeitig die Sicherheit und Vorteile eines öffentlichen Arbeitgebers
Kurze Entscheidungswege und viel Gestaltungsspielraum
Individuelle Entwicklungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten
Ein nettes Team und eine wertschätzende Unternehmenskultur

  Mobiles Arbeiten möglich Flexible Arbeitszeiten/Gleitzeit

  Weiterbildungsmöglichkeiten Jobticket

  Fahrrad-Leasing Fahrradstellplätze

  Betriebliches Gesundheitsmanagement Kostenlose Getränke

  Kostenloses Obst Firmenevents und Teamaktivitäten

  Hunde geduldet Kostenlose Parkplätze

 Betriebliche Altersvorsorge Vermögenswirksame Leistungen

Unser Teamleiter Berufszugang schaffen, Andreas Kinski (Tel.: 04131 742-121), beantwortet deine 
Fragen gerne.

Wenn du an einem attraktiven Arbeitsplatz interessiert bist, dann freuen wir uns auf deine Bewerbung 
über unser Bewerbungsformular bis zum 25. September 2026.
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