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25.09.2026 - IHK Hochrhein-Bodensee

Prifungskoordinator/in (m/w/d)
Weiterbildungsprifungen in Vollzeit - Standort
Konstanz

- Unbefristet - Vollzeit
- Einsatzort: Konstanz - Einstieg: Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

- Bewerben bis zum: 19.10.2026

Bewerben Sie sich jetzt direkt bei der IHK Hochrhein-Bodensee

(A) Jetzt bewerben
https://bewerbung.konstanz.ihk.de/Pruefungskoordinator-wmd-Weiterbildungspruefungen-in-Vollz-de-j131.html

Die Industrie- und Handelskammer Hochrhein-Bodensee mit Sitz in Konstanz und einer
Hauptgeschaftsstelle in Schopfheim, vertritt die Interessen von rund 40.000 Mitgliedsunternehmen in
den Landkreisen Konstanz, Waldshut und Lorrach. Als Mittler zwischen Staat und Wirtschaft treten wir
fur die Anliegen unserer Mitglieder ein und nehmen als Korperschaft des 6ffentlichen Rechts
gesetzliche Aufgaben wahr, die wir kundenorientiert umsetzen. Eine der wichtigsten Aufgaben ist die
grenzuberschreitende Zusammenarbeit mit den Nachbarlandern Schweiz, Frankreich, Liechtenstein
und Osterreich.

Zur Unterstutzung des Teams Weiterbildung in Konstanz suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt
einen Prufungskoordinator (m/w/d) Weiterbildungsprifungen in Vollzeit.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

e Eigenverantwortliche Planung, Organisation und Durchfihrung von Weiterbildungsprifungen

e Organisation von Prufungsterminen, Einladungsmanagement der Teilnehmenden, Aufsichten
sowie Pruferinnen und Prufer

e Beratung von Prufungsteilnehmenden in priufungsrelevanten Fragen

e Betreuung ehrenamtlicher Prifungsausschisse

® Begleitung und Organisation von Ausschuss-Sitzungen mit Prufenden

e Akquise und Schulung von Prifenden

e Organisation von Abschlussfeiern der Weiterbildung
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Was sollten Sie mitbringen?

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung oder Studium, moglichst mit Berufserfahrung
e Kenntnisse der dualen Ausbildung

¢ Organisationstalent, Sorgfalt und Belastbarkeit

e Kundenorientiertes Denken und Handeln

e Teamfahigkeit und Flexibilitat

e Selbststandige Arbeitsweise

e Souveranes Auftreten und Freude am personlichen Kontakt

e Sehr gute MS-Office- und Deutschkenntnisse

Sie erfullen nicht alle oben genannten Erwartungen?

Was nicht ist, kann noch werden.

Was bieten wir Ihnen?

e Ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem kompetenten und
engagierten Team

e Flexible Arbeitszeit

e Moglichkeit, teilweise mobil zu arbeiten

e Personliche und berufliche Entwicklung durch regelmagige Weiterbildungen

e Angebote im Bereich des betrieblichen Gesundheitsmanagements

e 30 Tage Urlaub

e Einen modernen Arbeitsplatz an einem attraktiven Standort

e Gute Anbindung an &6ffentliche Verkehrsmittel oder kostenfreier Tiefgaragenparkplatz

e Attraktives Vergltungssystem, vermogenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge

Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen gerne Frau Barbara Bucheler unter Tel.: 07531 2860-155 oder per E-
Mail barbara.buecheler@konstanz.ihk.de
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