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26.10.2026 - IHK Arnsberg

Mitarbeiter (m/w/d) fir die Priiffungsorganisation

- Unbefristet - Teilzeit oder Vollzeit
- Wochenstunden: 40 - Einsatzort: Arnsberg
- Einstieg: Zum nachstmoglichen Zeitpunkt - Bewerben bis zum: 22.11.2026

Bewerben Sie sich jetzt direkt bei der IHK Arnsberg

(7)) Jetzt bewerben
https://karriere.ink-arnsberg.de/jobposting/433de392e9b5fffadccfafceb6db3c2fbblad318d0

Die IHK Arnsberg vertritt als Selbstverwaltungsorganisation der Wirtschaft die Gesamtinteressen von
rund 35.000 Unternehmen aus den Bereichen Industrie, Handel und Dienstleistung im Kreis Soest und
im Hochsauerlandkreis. Als zukunftsorientierter Dienstleister setzen wir uns fir einen
wettbewerbsfahigen Standort mit einem innovations- und wachstumsfreundlichen Klima ein.

FUr unseren Geschaftsbereich Bildung und Fachkrafte suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt in
Vollzeit Verstarkung fur unser Team im Prifungswesen.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

e Sie planen, organisieren und koordinieren Priafungen und stellen die ordnungsgemafe
Durchfuhrung nach den geltenden Rechtsvorschriften sicher.

e Sie beraten und begleiten die Prifungsteilnehmenden und Ausbildungsbetriebe kompetent in
allen Fragen rund um die Prufung.

e Sie stimmen sich mit unseren internen Fachbereichen, Prifungsausschissen und externen
Partnern ab.

e Sie unterstutzen die ehrenamtlichen Priferinnen und Prifer sowie die Prifungsausschisse
organisatorisch und administrativ.

e Sie nutzen moderne digitale Prifungs- und Verwaltungsanwendungen fur eine effiziente
Prufungsorganisation.

e Sie bringen lhre Ideen ein und gestalten die Weiterentwicklung unserer Prozesse und Ablaufe
aktiv mit.

Was sollten Sie mitbringen?

e Sie verflgen Uber eine abgeschlossene kaufmannische, verwaltungsbezogene oder gewerblich-
technische Berufsausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation.

e Sie organisieren Ihre Aufgaben selbststandig, setzen Prioritaten und behalten auch bei
mehreren parallelen Prifungsterminen den Uberblick.

e Sie nutzen die gangigen Microsoft-Office-Anwendungen sicher und arbeiten sich zlgig in digitale
Priufungs- und Verwaltungsanwendungen ein.

e Sie kommunizieren freundlich, verbindlich und serviceorientiert.

e Sie arbeiten sorgfaltig, zuverlassig und schatzen die Arbeit im Team.
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Was bieten wir Ihnen?

Mit lhrer Arbeit tragen Sie dazu bei, dass berufliche Prifungen zuverlassig durchgefuhrt werden und
Menschen ihre beruflichen Qualifikationen erfolgreich nachweisen konnen.

Wir bieten Ihnen eine unbefristete Stelle in Vollzeit. Eine Beschaftigung in Teilzeit ist ebenfalls moglich.
Arbeitsort ist Arnsberg. Wir bieten lhnen eine Tatigkeit in einem modernen Arbeitsumfeld, flexible
Arbeitszeiten, Moglichkeiten zum mobilen Arbeiten, passende Weiterbildungsmaoglichkeiten sowie eine
angemessene Vergutung. Eine offene und wertschatzende Kommunikationskultur mit Raum fur Ideen
ist uns wichtig.

Wir begriRen Bewerbungen unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer
Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung. Bewerbungen von
Menschen mit Schwerbehinderung sind ausdricklich willkommen.

{d Mobiles Arbeiten moglich Flexible Arbeitszeiten/Gleitzeit

& Weiterbildungsmaoglichkeiten & Fahrrad-Leasing

S Fahrradstellplatze ¥ Betriebliches Gesundheitsmanagement
# Firmenevents und Teamaktivitaten & Kostenlose Parkplatze

Ce Vermogenswirksame Leistungen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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