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25.08.2023 - IHK fur die Pfalz

kfm. Mitarbeiter (m/w/d) fur den Geschéaftsbereich
Weiterbildung am Standort Pirmasens

C') Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit B Wochenstunden: 40 Stunden

= Befristet: Ja

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Pirmasens

Bewerben Sie sich unter:
https://inkpfalz24-karriere.dvinci-hr.com/de/jobs/20152/kfm-mitarbeiter-mwd-fur-den-
geschaftsbereich-weiterbildung-am-standort-pirmasens-die-stelle-ist-in-vollzeit-
ausgeschrieben-40-stdwoche-und-auf-zwei-jahre-befristet

Wir sind moderner und flexibler Partner unserer Unternehmen! Vom Kleingewerbe bis zum Grof3konzern vertritt
die IHK Pfalz das Gesamtinteresse ihrer 80.000 Mitgliedsunternehmen gegentiber Politik und Verwaltung.
Zusammen mit unserem Ehrenamt unterstitzen unsere rund 170 Mitarbeiter/-innen kompetent und zuverlassig die
Wirtschaft in der Pfalz. Machen Sie mit?

Die Stelle ist in Vollzeit (40 Std./Woche) ausgeschrieben und auf zwei Jahre befristet.

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Organisation und Verwaltung von Weiterbildungslehrgdngen und Seminaren
¢ Verwaltung von gewerblichen Azubi-FIT Lehrgédngen

e Beratung von Interessenten zu den Weiterbildungsangeboten

e Zentrale Hausverwaltung und Raumplanung

e Postbearbeitung

¢ Bestellwesen und Rechnungskontrolle
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Was sollten Sie mitbringen?

e kfm. Berufsausbildung

¢ Berufserfahrung wiinschenswert

¢ Hohe Dienstleistungsbereitschaft/Kundenorientierung

e Teamfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Organisationstalent

e Sorgfaltige und eigenstandige Arbeitsweise sowie freundliches und kommunikatives Auftreten
¢ Zeitliche Flexibilitdt und Einsatzbereitschaft

e Gute Kenntnisse des MS Office-Pakets

Was bhieten wir lhnen?

e Flexible Arbeitszeiten — Gleitzeit von 7 bis 20 Uhr
¢ Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet an der Schnittstelle zu allen IHK-Bereichen

e Personliche und berufliche Entwicklung durch regelméaRige Weiterbildungen und Angebote im Bereich des
betrieblichen Gesundheitsmanagements

e Moglichkeit des Mobilen Arbeitens
¢ Jobticket und/oder Parkplatz

e Attraktives Verglitungssystem mit Bezahlung in Anlehnung an den TV-L und vermdgenswirksame
Leistungen sowie eine betriebliche Altersversorgung

¢ Die gesetzlichen Bestimmungen des Schwerbehindertengesetzes und des Gleichstellungsgesetzes werden
beachtet.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe des friihestmdglichen Eintrittstermins und
IhrenGehaltsvorstellungen online Uber unser Bewerbungsportal:

https://inkpfalz24-karriere.dvinci-hr.com/de/jobs/20152/kfm-mitarbeiter-mwd-fur-den-geschaftsbereich-
weiterbildung-am-standort-pirmasens-die-stelle-ist-in-vollzeit-ausgeschrieben-40-stdwoche-und-auf-zwei-jahre-
befristet

Bewerbungen auf dem Postweg oder per Mail werden nicht berlicksichtigt.
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