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28.05.2024 - IHK Nord Westfalen

Sachbearbeiter (m/w/d) als Prifungskoordinator

@ Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit oder Teilzeit B Wochenstunden: 20-40 Stunden
=l Befristet: Nein o Bewerbungsfrist: 23.06.2024

Gewilnschter Eintrittstermin: Zum nachstméglichen Zeitpunkt o Einsatzorte: Minster

Bewerben Sie sich unter:
https://www.ihk.de/nordwestfalen/ueber-uns/jobs/pruefungskoordinator-5888162

Die IHK Nord Westfalen ist mit rund 150.000 Mitgliedsunternehmen eine der grof3ten Industrie- und
Handelskammern Deutschlands. Als Kérperschaft des offentlichen Rechts fordert sie die gewerbliche Wirtschaft in
der Emscher-Lippe-Region und im Muinsterland. Sie vertritt deren Gesamtinteresse gegeniiber dem Staat und der
Politik, engagiert sich fir optimale Standortbedingungen im deutschen und européischen Wettbewerb und nimmt
anstelle des Staates hoheitliche Aufgaben wahr.

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir fr unser Team ,Verkehrswirtschaftspriifungen” in Minster in Vollzeit
(40 Stunden/Woche) oder Teilzeit (mind. 20 Stunden/Woche) einen Prifungskoordinator (m/w/d).

Welche Aufgaben kommen auf Sie zu?

¢ Sie Ubernehmen eigenverantwortlich die Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von schriftlichen
und mundlichen Prufungen (z. B. Prifungen im Bereich der Berufskraftfahrerqualifikation oder
Berufszugangsprifungen flr den StraRenpersonen- oder Glterkraftverkehr oder Priifungen im
Zusammenhang mit dem Transport gefahrlicher Guter).

¢ Sie koordinieren die Einsétze unserer Priferinnen und Prifer.

¢ Sie sind im regelméfigen Austausch mit Schulungsveranstaltern und Behorden.

¢ Sie beraten telefonisch unsere Mitgliedsunternehmen und Prifungsteilnehmende.

¢ Sie bereiten Stellungnahmen im Rahmen hoheitlich Gbertragener Aufgaben im ordnungspolitischen Bereich
vor.

e Sie wirken unterstitzend bei Veranstaltungen und Fachtreffen mit.
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Was sollten Sie mitbringen?

e eine erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung,

e einen sicheren Umgang mit den Microsoft-Office-Anwendungen und modernen Medien,

e sehr gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermégen,

e ausgepragte kommunikative Eigenschaften, Organisationstalent, Belastbarkeit und Teamfahigkeit,
e zeitliche Flexibilitat,

¢ Bereitschaft zur Mobilitét sowie einen Fuhrerschein der Klasse B.

Was bieten wir lhnen?

e ein vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet,

e die Zusammenarbeit in einem motivierten, offenen und kollegialen Team,

o flexible Arbeitszeiten,

¢ die Moglichkeit zum mobilen Arbeiten,

¢ eine angemessene Vergltung,

e eine betriebliche Altersversorgung,

e die Moglichkeit des Dienstradleasings,

e vielseitige Schulungs- und Qualifizierungsangebote,

¢ einen zentral gelegenen Arbeitsplatz mit kostenlosen Parkmdglichkeiten und guter Anbindung an den
OPNV.

Dann freuen wir uns auf Ihre Onlinebewerbung. Bitte senden Sie uns diese bis spatestens zum 23.06.2024 mit
Angabe Ihres frihestmdglichen Eintrittstermins und Ihres Jahresgehaltswunsches tber unser Bewerber-Web zu.
Bei ersten Fragen steht lhnen Frau Ebru Tanli gerne zur Verfigung (Tel.: 0251/707-196).
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