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17.12.2024 - IHK Arnsberg

Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten -
Fachrichtung IHK/HWK (m/w/d)

 Vollzeit/Teilzeit: Vollzeit  Wochenstunden: 40 Stunden

 Befristet: Nein  Bewerbungsfrist: 04.02.2025

 Gewünschter Eintrittstermin: 01.09.2025  Einsatzorte: Arnsberg

Bewirb Dich unter: 

https://karriere.ihk-arnsberg.de/jobposting/6d60edccb2c90e617d4aceb973d76f98368c8d3a0

Die IHK Arnsberg vertritt als Selbstverwaltungsorganisation der Wirtschaft die Gesamtinteressen von rund 35.000 
Unternehmen aus den Bereichen Industrie, Handel und Dienstleistung im Kreis Soest und im Hochsauerlandkreis. 
Als zukunftsorientierter Dienstleister setzen wir uns für einen wettbewerbsfähigen Standort mit einem innovations- 
und wachstumsfreundlichen Klima ein.

Du möchtest eine Ausbildung, die nicht nur vielseitig, sondern auch teamorientiert ist? Dann bist du bei uns genau 
richtig! Als angehende/-r Verwaltungsfachangestellte/-r mit der Fachrichtung IHK/HWK (m/w/d) bieten wir dir eine 
spannende Reise durch verschiedene Fachabteilungen.

Welche Aufgaben kommen auf Dich zu?

Im Rahmen Deiner Ausbildung lernst Du, wie Du verschiedene Verwaltungsaufgaben dienstleistungs- und 
kundenorientiert erledigst.

Du lernst Selbstständige und Unternehmen auf der Grundlage gewerberechtlicher Bestimmungen zu beraten und 
bearbeitest Anträge auf Eintragung und Löschung im Handelsregister. In diesem Rahmen lernst Du auch die 
gesetzlichen Voraussetzungen für die Berechtigung zum selbstständigen Betrieb eines Handwerks oder 
handwerksähnlichen Gewerbes zu überprüfen.

Zudem lernst Du die typischen Tätigkeiten in der Personalverwaltung und im Rechnungswesen kennen.
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Was solltst Du mitbringen?

Schulbildung: Du bringst die Fachoberschulreife, Fachabitur oder Abitur mit? Perfekt! Gute Deutschkenntnisse in 
Wort und Schrift sind ebenfalls wichtig. Auch Bewerbungen von Studienaussteigern sind bei uns herzlich 
willkommen.

Interesse an: Du begeisterst dich für die Anwendung rechtlicher Grundlagen im täglichen Arbeitsleben und liebst 
es, bei Fragestellungen innerhalb gesetzlicher Vorgaben zu beraten.

Einsatz: Zeige hohe Leistungsbereitschaft, eine eigenständige Arbeitsweise, Kommunikationsstärke und ein 
freundliches Auftreten – bei uns sind das die Schlüssel zum Erfolg!

Was bieten wir Dir?

Vielseitigkeit: Tauche ein in eine Welt voller spannender und abwechslungsreicher Aufgaben, indem du in 
unterschiedlichen Fachabteilungen eingesetzt wirst.

Teamwork: Erlebe eine kollegiale Zusammenarbeit mit motivierten und erfahrenen Kolleginnen und Kollegen 
sowie anderen Auszubildenden, die genauso engagiert sind wie du.

Moderne Arbeitsbedingungen: Arbeite in einer modernen Umgebung mit flexiblen Arbeitszeitmodellen und 
zusätzlichen Weiterbildungsmöglichkeiten, die deine Ausbildung bereichern.

Bewirb dich jetzt und starte deine Karriere mit uns! Gemeinsam gestalten wir deine Zukunft im Bereich 
Verwaltung. Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!


